
Évfolyam: 9. 10. 11. 12. 13.
Tantárgy megnevezése

Magyar nyelv és irodalom 4 5 3,5 4

Idegen nyelv - angol/német 4 4 3 4 3

Matematika 4 4 4 4

Történelem 3 3 2,5 3

Állampolgári ismeretek 1

Digitális kultúra 2 1

Testnevelés 4 4 3 3

Osztályfőnöki 1 1 1 1 1
Komplex természettudomány 4

Zöld Föld 1

Földrajz 2 1

Pénzügyi és vállalkozói ismeretek 1

Kötelezően választható fakultáció 2

Összesen közismeret: 27 25 20 20 4

Munkavállalói ismeretek 0,5

Gazdasági és jogi alapismeretek 3 3

Kommunikáció 1

Digitális alkalmazások 2,5 2

Vállalkozások működtetésének alapismeretei 4

Üzleti adminisztráció 3 2

Pénzforgalmi nyilvántartások 4

Kis- és középvállalkozások gazdálkodása 2 1 4

Munkaerő-gazdálkodás 2 2

Adózási ismeretek 1 2 4

Könyvvezetési alapismeretek 1 3

Szövegszerkesztés 2 1 2

Levelezés 1 3 2

Titkári ügyintézés 2 1 2

Ügyfélszolgálati kommunikáció 2

Titkári kommunikáció 1 1 2

Munkavállalói idegen nyelv 2

Portfólió készítés 1

Összesen szakma: 7 9 14 14 28

Heti teljes óraszám: 34 34 34 34 32

Vállalkozási ügyviteli ügyintéző
K

ö
zi

sm
e

re
ti

 t
an

tá
rg

y
Sz

ak
m

ai
 t

an
tá

rg
y


