HAZIREND

~ ESZC BALASSA BALINT
GAZDASAGI TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA

HAZIREND

2025. ESZTERGOM



HAZIREND

Tartalom

Bevezetés 3
1. A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy tivolmaradasanak, mulasztisinak, késésének
igazolidsiara vonatkoz6 eléirasok 4
1.1. A hidnyzasok, tavollétek SZADALYAL .......c.ecoureecriririieeciciiiiiri ittt 4
1.2 Szakképzési munkaszerzidéssel rendelkez tanuldk mulasztasara vonatkozo szabalyok...................... 4
1.3. Az igazolatlan mulasztasok KOVETKEZIMENYEI .........c.coeiciiiiiiiiiiniiiiiiriiiiier e 4
14. A mulasztasok igazolasanak rendje: . ...ccooovceiriniient ettt 4
2. A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések, tovibba a tanulé,
illetve a képzésben részt vevé személy altal elfallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogira vonatkozé
dijazas szabalyai 5
2.1 A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozd rendelkezések .......ooovmvmiivrericccennnen. 5
2.2 A tanulé, illetve a képzésben részt vevo személy altal elballitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogara
vonatkozo dijazas SZADALYAL......cccccoiiiieiii s 5
3. A szocidlis dsztondij, a szocidlis tAmogatds megallapitasinak és felosztasdnak elvei, a nem alanyi
jogon jaré tankonyvtamogatds elvei, az elosztis rendje 6
3.1 A tanuld raszorultsigi helyzete és j6 tanulmanyi eredménye alapjan, palyazat utjan elnyerhetd
BAITIOZALASA 1.vvevererarerererrerererarreestemtere s esees e seneeseenescrseseat st s bababao bbb esae s o b b s A e e b bR e b e e RO R e R AR e bR s e e s e s e e R et s b e st es st e s et et 6
3.2 Szakmai oktatasban folyo tanulmanyokhoz kapcsolddd 6SztOndij .......cccouvvvvevivmiivirciiciiniiie e 6
33 Sikeres szakmai vizsgahoz kapcsolddo egyszeri palyakezdési tAmogatas........ocovvvevvivreeeinieiceneenie, 7
34 Ingyenes tankdnyvellatas intézményi SZabALYAI ........ccooveririiiiirininiiniii e 7
4. A tanulék, illetve a képzésben részt vevd személyek vélemény-nyilvinitisanak és rendszeres
tajékoztatasanak rendje és forméija 8
S. A tanulék, illetve a képzésben részt vevd személy jutalmazisinak elvei €s formai ......coeeevvreececennn. 9
6. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazdsuk elvei 9
7. A kiskori tanul6 torvényes képviseldje hozzaférésének modja elektronikus naplo haszndlata esetén

11

8. A foglalkozasok kizotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott hosszabb sziinet idétartama, a
csengetési rend 11
9, A tanulok, illetve a képzésben részt vevé személyek munkarendje 12
10. A foglalkozisok rendje 13
10.1  Kotelezd és a valaszthaté foglalkoZASOK. ........ooeverireiriiriiiniiiiiiiie et 14
10.2 A tanuld megjelenése az iSKOIAbAN ..........ccoviiiieiiicice s 15
10.3 A ANULG JOZAL .cuviciieieiriiiinsi ittt et e s et b ek e bt e b e e n e an et R nee 16
104 A tanuld kotelességei, amelyek megszegése fegyelmi intézkedést vonhat maga utdn ..........coeeveeeenes 18
10.5. A KONfHKIUSOK KEZEIESE. .. ccveeeierieeiicrii ettt st sba s n bbb de s r e 22
11. A tantirgyvalasztdssal, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések 23
12. A szakképzd intézmény helyiségei, berendezési tirgyai, eszkoézei és a szakképzé intézményhez
tartozo teriiletek hasznalatanak rendje 24
12.1 A szakképzd intézmény helyiségei hasznalatdnak rendje...........cooeeveiiirnivnninnennnccecccce 25
12.2 A tanulok kartéritési feleldssége az intézményhez tartozé teritleten okozott karokeért ......................... 26
13. A tanulok értékelési modjai 27
13.1 A tanulok évkozi teljesitményének ErteKelEse ........ccooririnrieniniiiiiinere e e 27
13.2. A tanulok félévi és tanév végi ErteKelese......oovniinniiiiiiniiiiinirc s 28
14, Hazirend elfogadisa 30
14.1. A didkOnkormanyzat VEIEMENYE........c.cocieiviiinirinieiciiiiiitce it ese e esrs s sa et e besaens 30
142, A képzési tanics VEICINENYE .......ccccouieuiiieiiiiiintiiit it s bt s sae s s sb b b rnes 30
14.3. Az oktatoi testiilet dontése a Hazirend elfogadasardl ... 30

14.4. A Hazirend JOVARAZYASA ..c.c.eocviiicierieieniiiinccinr et sa e e 30



HAZIREND

Bevezetés

A hazirend személyi hatalya kiterjed a szakképzo intézmény valamennyi oktat6jara, egyéb foglalkoztatottjra,
tanuléjara, (kiskoru tanulé esetén a tanuld torvényes képviseldjére) és a képzésben részt vevd személyre. A
hazirend betartdsa a hatélya ala tartozé személyekre kotelez6, azok be nem tartdsa személyi felel6sségre vonast
eredményez.

E hazirend 2025. év szeptember honap 22. napjan 1ép hatalyba és ezzel egyidejiileg hatalyat veszti a szakképzd
intézmény 2024. év augusztus hénap 29. napjan hatalyba 1épett hazirendje.

Kedves Didkunk!

Intézményiink célja nemcsak az, hogy korszeri, j61 megalapozott altalanos és szakmai miiveltséget nyujtson,
hanem az is, hogy segitsen a legfontosabb emberi értékek elsajatitasaban. Az itt eltoltétt id6 alatt téreked;
kiegyenstlyozott egyéniséggé valni, megismerni, hogyan kell egyiitt élni és dolgozni masokkal, megteremtve
annak lehet6ségét, hogy felnbttként csaladod és a tarsadalom alkotOképes, hasznos tagja lehess!

Minden kozosségi élet létezésének nélkiilozhetetlen feltétele a rend, a kozérdekli megallapoddsokhoz vald
alkalmazkodas. Mint a szakképzd intézmény tanuldjanak, érdeked és kotelességed, hogy munkaddal 6vd a
valasztott intézmény becsiiletét, j6 himevét, és mind az intézményben, mind az intézményen kiviil fegyelmezett,
miivelt emberhez méltdan viselked;.

A fenti célok eléréséhez nyajt mindenki szamdra egyértelmii keretet a Hazirend. A Hazirend a szakképzo
intézmény zokkenomentes, eredményes miikodtetésének egyik alapvetd eszkoze, ezért eldirdsainak betartasat
minden oktat6tol és diaktdl elvarjuk.

Jelen hazirend a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. tv., valamint e torvény végrehajtasarél szolo 12/2020. (IL.7.)
Korményrendelet alapjan késziilt. A hazirend szerkezete és a fejezetek szamozasa szorosan kveti a rendelet 96.§-

ban foglaltakat.

A Korményrendelet 165.§ ¢) alapjdn a tanuldnak kotelessége, hogy megtartsa a szakképzd intézmény
hazirendjében foglaltakat.

Az intézmény alapadatai:

Neve: Esztergomi SZC Balassa Balint Gazdasagi Technikum ¢s Szakképzo
Iskola

Székhelye: 2500 Esztergom, Szent Istvan tér 7-9.

OM azonositoja: 910005/002

Elérhetdség:

Tel: (70) 684-8654

E-mail: iskola@balassaegom.hu

Honlap: www.balassaegom.hu
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1. A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy tavolmaradasanak,
mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo el6irasok

1.1.

1.2.

1.3.

14.

A hiinyzisok, tavoellétek szabalyai

1.1.1.

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak
kell tekinteni, ha a tanuld — kiskor® tanuld esetén a kiskori tanulé térvényes képviseldjének irasbeli
kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra.
(Lasd: Szkr. 161. § (1) a) pontja)

. Ha a tanul6 valamilyen iskolan kiviil miikod6 kozosségnek tagja (pl. sportegyesiilet, fociklub,

tancstadio stb.), és iskolan kiviili kézosségi programon vesz részt, a foglalkozasokrol csak elézetes
hivatalos kikérével maradhat tavol. El6zetes kikérd hidgnydban a mulasztds igazolatlannak minésiil. A
kikérét az igazgatonak kell benyijtani és a tAvolmaradast az igazgatd engedélyezheti.

. A tanulé vagy szillje a varhatéan tobbnapos hidnyzas elsd napjan koteles az osztalyfonoknek a

hidnyzas okat, varhaté tartamat telefonon vagy e-mailben jelezni.

. Félévente, elére egyeztetett kérés alapjan csaladi okbol vagy hivatali tigyintézés miatt 3 napot (egyben

vagy kiilon-kiilén) a sziil6 is igazolhat. 3 napon tuli hianyzasra csak az igazgat6 adhat engedélyt indokolt
esetben, a sziilé elézetes irasbeli kérelme alapjan. A tanulé - kiskoru tanuld esetén a kiskori tanuld
torvényes képviseldjének irasbeli kérelmére - az intézmény vezet6je engedélyt adhat a tavolmaradasra,
ha az meghaladja a sziil6 altal igazolhato 3 napot; azzal a megkdtéssel, hogy az igazgatoi engedély a
szill6 4ltal igazolhaté 3 napon feliili napokra vonatkozik. Kivételt képeznek a szakképzési
munkaszerz6édéssel rendelkezd tanuloink, mert résziikre igazgatdi engedély nem adhato ki.

Szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezé tanulék mulasztasara vonatkozé szabidlyok

a)

b)

Szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezé tanuld a betegség miatti mulasztasait kizarolag a
keresdképtelenséget igazolé, tappénzes papirral igazolhatja, amelyet a haziorvos vagy hazi
gyermekorvos 4llit ki. A tAppénzes papirt a keresoképtelenség megsziinését kovetd harom munkanapon
beliil elektronikusan meg kell kiildeni az osztalyfonokének, és eredeti példanyat a dudlis partnere
részére (a DAKK-kal munkaszerzodésben allok esetében Pélnik Rendta taniigyigazgatasi
igazgatohelyettes részére) at kell adnia.

Szakképzési munkaszerzidéssel rendelkezd tanul6tol vagy gondviseljétol sziildi igazolast (3 nap/
félév) az osztalyfonok csak az iskolai napokra fogadhat el.

Az igazolatlan mulasztisok kévetkezményei

a)

b)

c)

A megfelelé médon és hatarid6re nem igazolt hidnyzas igazolatlannak mindsiil. Igazolatlan mulasztas
esetén az igazgat6 a szakképzési torvény végrehajtasi rendelete alapjan jér el.

Késésnek minésiil, ha a tanul6 a tandrai foglalkozés kezdetére nem érkezik meg. A késés perceit a
Krétaban adminisztralja az oktatd. A késést a tanulonak igazolnia kell a hézirendben foglalt szabalyok
szerint. A késést az osztalyf6ndk igazolas benyujtdsakor igazolt késésnek, igazolds hiadnyaban
igazolatlan késésnek rogziti. A bejegyzett késések idotartamat a Kréta naplo dsszesiti. Az elkésé tanuld
nem zarhatd ki a foglalkozasrol.

Az igazolatlan mulasztisokkal kapcsolatos eljarasrendet, a hivatalos szervek értesitésének rendjét az 1.
sz. melléklet tartalmazza.

A mulasztasok igazoldsdnak rendje:

a)

Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A tanul6 foglalkozasrol
torténd hidnyzasat az orat tarto oktatd koteles a Krétaban regisztralni. A tanul6 hidnyzasanak igazolasat
és adminisztrélasat az osztalyfonok végzi.

ESZC BALASSA BALINT GAZDASAGI TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA
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b) A tanulé a tanitasi 6rakrél torténd hianyzésait a hianyzast koveté munkanapon 16 6raig, de legkésobb
két héten beliil kételes a Krétaban, illetve az iskola hivatalos e-mail cimére kiildve az osztalyfénsknek
igazolni. Az igazolast a haziorvos elektronikusan is kiildheti az eeszt.gov.hu Kréta modulon keresztiil.
Az osztalyfénok koteles elfogadni a kezeldorvos altal kiallitott eredeti papiralapi igazoléast is. A
papiralapti igazolasokat az osztalyfonok koteles megérizni a tanév végéig.

c) Amennyiben a hidnyzds betegség miatt huzamos, az igazolist kéthetente el kell juttatni az
osztalyfonoknek adminisztralas céljabol. Huzamos tavolmaradas esetén a két héten beliill nem igazolt
mulasztast igazolatlan mulasztasnak kell tekinteni.

Amennyiben a tanulé szakképzési munkaszerzodéssel rendelkezik, betegség miatti hidnyzasat csak
keresoképtelenségre vonatkozo6 orvosi igazolassal (tdppénzes papir) igazolhatja.

d) Iskolai rendezvényekrél, iinnepségekrdl, vallalt tanoran kiviili foglalkozAsokrél torténd tévolmaradas
igazolasanak rendjére is a fenti szabalyok érvényesek. A hidnyzés annyi 6ranak szémit, amennyi az
esemény tényleges idGtartama volt.

e) Az dsztondijrendszer a beirt igazolatlan mulasztisokat nem teszi visszavonhatéva a Kréta rendszerben,

ezért fontos az igazolasi hataridé pontos betartdsa. A tanulo és a gondviselé kotelessége a hatdridé
pontos betartasa.

2. A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések, tovabba a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy
altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozo dijazas
szabalyai

2.1 A téritési dij és a tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

Szkr. 4. § (1) szerint a téritési dijat €s a tandijat a kancellar a tanuléi jogviszony, illetve a feInéttképzési jogviszony
létrejotte elétt allapitja meg, €s hozza a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy tudomasara.

Szkr. 4. § (2) szerint az allami szakképzd intézmény téritési dij ellenében biztositja
a) a felnéttképzési jogviszonyban a tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az érintett
foglalkozasokon vald ismételt részvételt,

b) az érettségi bizonyitvany megszerzése vagy a tanuldi jogviszony, illetve a felndttképzési jogviszony
megsziinése utén az érettségi vizsga, tovabba az adott vizsgatdrgybdl a tanuléi jogviszony, illetve a
felndttképzési jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése el6tti sikertelen
érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javito- és potlo vizsgajat.

Szkr. 4. § (3) szerint az allami szakképzé intézmény tandij ellenében biztositja

a) aszakképzo intézményben a szakmai oktatdshoz nem kapcsolodo képzést, valamint az ezzel 6sszefligg
mas szolgaltatast,

b) atanulmanyi kdvetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik és tovabbi alkalommal torténé
megismétlését.
A 645 — 00000055 -1 —2025. szamu Téritési- és Tandij Szabalyzat rendelkezik a részletszabalyozéasrol.

Az elektronikus beléptetéd rendszer hasznélatdhoz sziikséges belépokartyat elsé alkalommal ingyenesen biztositja
a fenntart6, annak elveszitése esetén Wj kartyat dij ellenében kiteles igényelni a tanulo.

2.2 A tanul6, illetve a képzésben részt vevd személy altal eléallitott termék, dolog, alkotds vagyoni
jogara vonatkozé dijazas szabalyai

Az iskola ingyenesen biztositja a szakmai anyagokat, a munkaruhdt és a védofelszerelést. (Szkr.2. § (2) e) A 645
— 00000008 -1 —2025. szamu kancellari utasitas szerint a gyakorlati jellegli foglalkozason készitett termékeket az
intézmény hulladékként kezeli. A hulladékot a szakmai oktat6 koteles atadni az Esztergomi Szakképzési Centrum
készletgazdalkodasért felelés munkatarsanak. Szakmatol fliggben az igazgaté engedélyezheti, hogy a tanulo,
illetve képzésben résztvevo személy a készterméket anyagi ellenszolgéltatas nélkiil (ingyen) a tulajdonaba vegye.
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3. A szocidlis 0Osztondij, a szocialis tamogatis megallapitasanak és
felosztasanak elvei, a nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elvei, az
elosztas rendje

31 A tanulé raszorultsdgi helyzete és j6 tanulmanyi eredménye alapjin, pilyizat iitjan elnyerhetd
tamogatasa

Az intézmény sajat hataskorében szociélis timogatast nytdjtani nem tud. Az allam altal biztositott tankonyvellatas
és a szakképzési centrum altal biztositott munkaruha minden tanuldt egyszer ingyenesen megillet.

A Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal a GINOP Plusz-5.3.1-23-2023-00001 kiemelt projekt keretében
hirdeti meg az ,,Apaczai dsztondijprogram” palyazatat. A kiirt palyazasi idészakban azok a tanulok nytjthatnak
be palyazatot a KRETA rendszer elektronikus palyézati feliiletén, akik hatranyos helyzetiinek minsiilnek, vagy
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak, és j6 tanulmanyi eredményt (3,5 vagy afelett) értek el az
elézd tanév végén. Szakképzési munkaszerz6dés alapjan munkabérrel rendelkezd tanulok nem palyazhatnak.
Pontos részleteket az adott palyazasi idészak palyazati felhivasa tartalmaz, amely az Szkr. 173. §-a alapjan keriil
kiirasra.

3.2 Szakmai oktatasban foly6 tanulmanyokhoz kapesolédé dsztondij

A szakmai oktatds két szakaszaban eltér szabalyok szerint kap az elsd szakmat tanulé didk szakképzési
Oszténdijat:
e az 4gazati alapoktatas idészakaban a tanulmanyi atlagtél fuiggetlen, iskolatipustdl fiiggben egységes
Osszegil a tanuld Gsztondija
e szakiranyu oktatdsban tanulmanyi atlagtdl (legalabb 2,00) fiiggd Osztondijra csak azok a tanuldk
jogosultak, akik nem rendelkeznek szakképzési munkaszerzodéssel, és igy munkabérrel sem.

Az szténdijat nem az iskola allapitja meg, hanem jogszabalyi el6irasok szerint a tanulmanyi rendszer (KRETA)
az ott rogzitett adatok alapjan generalja. A tanuld kotelessége és felelossége annak a bankszamlaszamnak a pontos
rogzitése a tanulmanyi rendszerben, amelyre az &sztondij utalasat kéri, és a jogviszonyvaltozasok bejelentése az
iskoldban a szakirnyd oktatasival Osszefiiggésben. A tanulé koteles irdsban bejelenteni az intézmény dualis
képzbhelyekkel torténd egyiittmiikodésért felelds igazgatdhelyettesének, ha szakképzési munkaviszonya
megsziinik, a megsziinésrol sz616 hivatalos tudomésvétel napjat koveté 5 munkanapon beliil.

A szeptemberi 6szténdij kivételével a tanulé havonta (minden honap 28. napjaig) kap dsztdndijat az altala rogzitett
bankszdmlaszamra. A szeptemberi 6szt6ndij utaldsa az oktéberivel egyiitt torténik. Nem végzds évfolyamokon a
juliusi és az augusztusi Osztdndijat a tanuldk egyiitt kapjak meg a juniusival abban az esetben, ha junius 15-én
nincs a tanulonal szakképzési munkaszerzodés rogzitve a tanulmanyi rendszerben. Végzos évfolyamon a tanulo
dsztondij-jogosultsaga az utolséd tanitasi napig all fenn, amely napot az adott tanév rendjérdl szolo miniszteri
rendelet jeldl meg.

Az 6sztondij Osszegérdl a szakképzési torvény végrehajtasi rendeletének 171. §-a rendelkezik, amely a szakiranyu
oktatas kozponti koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott 6nkoltsége egyhavi dsszegét veszi a szamitéds
alapjaul. (2025-ben 100 000 Ft volt.)

Az 6sztOndij Osszege agazati alapoktatasban

e nyelvi elokészitd évfolyamon a szakirdnyi oktatds kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben
meghatarozott 6nkoltsége egyhavi 6sszegének 8%-a

e mihelyiskolai évfolyamon a szakirdnyn oktatds kozponti koltségvetésrél sz6lé torvényben
meghatarozott 6nkoltsége egyhavi 6sszegének 16%-a

e technikum 9. és 10. évfolyaman a szakirdnyli oktatas kozponti koltségvetésrol szolé torvényben
meghatarozott 6nkoltsége egyhavi 6sszegének 8%-a

e szakképzd iskola 9. évfolyaméan a szakiranyu oktatds kézponti koltségvetésrol szolo torvényben
meghatarozott nkoltsége egyhavi 6sszegének 16%-a

e Kizarolag szakmai vizsgara felkészitd, kozismeret nélkiili technikumi 13. évfolyam agazati
alapoktatdsdban a szakiranyd oktatds kozponti koltségvetésrfl szold torvényben meghatérozott
onkoltsége egyhavi Osszegének 8%-a. (Agazati alapvizsgat kovetden az adott hénap 15. napjén
dsztdndij tekintetében a tanuldra a szakiranyil oktatasra érvényes szabalyozas 1ép életbe.)
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Az 6szténdij 6sszege szakiranyu oktatasban
(iskolatipusto]l fliggetlen Osztondij az eldz6 tanév végi tanulmanyi atlag figgvényében, a tanulénak nincs
szakképzési munkaszerz6dése)
e tanulmanyi atlag 2,00-2,99 kozott az sztondij a szakiranyu oktatas kozponti koltségvetésrol
sz016 torvényben meghatarozott 6nkdltsége egyhavi 6sszegének 8%-a
o tanulmanyi atlag 3,00-3,99 kézott az 8sztoéndij a szakiranyu oktatas kozponti koltségvetésrol
sz016 toérvényben meghatarozott 6nkoltsége egyhavi 6sszegének 25%-a
e tanulmanyi atlag 4,00-4,49 kozott az 6sztoénd{j a szakiranyu oktatds kozponti koltségvetésrol
$z016 torvényben meghatarozott 6nkdltsége egyhavi §sszegének 42%-a
e tanulmanyi atlag 4,50-5,00 koz6tt az 6szténdfj a szakirdnyd oktatds kdzponti koltségvetésrol
§z016 térvényben meghatarozott dnkoltsége egyhavi dsszegének 59%-a

Ha a tanul6t évfolyamismétlésre kotelezték, a megismételt évfolyamon nem részesiithet 6sztondijban. A tanuld
nem részesillhet dsztondijban az adott tanév hatralévé részében, ha az igazolatlan mulasztdsa meghaladja a hat
foglalkozést, vagy a tanuld szakképzési munkaszerz6dése a dudlis képzOhely altali azonnali hatalyu felmondas
alapjén sziinik meg.

33 Sikeres szakmai vizsgahoz kapcsolodo egyszeri palyakezdési tamogatas

Szakmai vizsga kivetelményeinek sikeres teljesitése esetén a tanulé egy alkalommal palyakezdési juttatasban
részesiil, amelyet a tanulmanyi rendszerben altala rogzitett bankszamlaszdmra utalnak.
e a szakmai vizsga eredménye 2,00-2,99 kOz6tt van a juttatds a szakiranyu oktatds kdzponti
koltségvetésrdl sz616 térvényben meghatarozott onkoltsége egyhavi dsszegének 133%-a
e a szakmai vizsga eredménye 3,00-3,99 koz6tt van a juttatdas a szakirAnya oktatds kdzponti
koltségvetésrol sz610 térvényben meghatarozott onkoltsége egyhavi 6sszegének 184%-a
e a szakmai vizsga eredménye 4,00-4,49 kozott van a juttatdas a szakirdnyu oktatds kdézponti
koltségvetésrol sz616 térvényben meghatarozott 6nkoltsége egyhavi Gsszegének 243%-a
e a szakmai vizsga eredménye 4,50-5,00 kozott van a juttatds a szakiranyu oktatds kozponti
koltségvetésrdl szolo térvényben meghatarozott onkolisége egyhavi 6sszegének 302%-a.

34 Ingyenes tankényvellatas intézményi szabdlyai

Az ingyen tankonyv tanuléi jogviszonyban alanyi jogon jar. Nem alanyi jogon jard tankdnyvtamogatas lehet az
iskolai konyvtarbol kolcsénozhetd tartds tankdnyv: az a tankonyv, konyvhoz kapesolédd kiadvany (szotar,
szoveggyiljtemény, atlasz, kislexikon), amely nem tartalmaz a tankényvbe torténd bejegyzést igénylé feladatokat,
¢és alkalmas arra, hogy a tanulék legalabb négy tanéven keresztiil hasznéljak. Felndttképzési jogviszonyban nem
jar alanyi jogon tankényv.

A tank&nyvi igényeket a tankonyvfelelos a szaktanarok kérében a megelz6 tanév marcius hénapjaban felméri,
majd az eldzetes megrendelést a varhato létszamokkal és az 4j beiratkoz6 tanulok adataival kiegészitve junius 30-
ig tovabbitja a KELLO rendszerében.

A tankonyvek kiosztasa a tankonyvfelelds kozremiikodésével augusztus utolséd hetében vagy az elso tanitasi napon
torténik. A tanulok 9sszesitd iveken alairdsukkal igazoljék a tankonyvek atvételét.

A tanév végén az érettségi és/vagy szakmai vizsgdhoz nem sziikséges tankonyveket a tanulok osztalyfonokeik
kozremikodésével a tankonyv feleloshoz eljuttatjak. Azon tankonyveket, melyek bejegyzést igényld feladatokat
tartalmaznak, a tanuloknak nem kell visszaszolgaltatniuk. A javitévizsgahoz, érettségi vagy szakmai vizsgdhoz
sziikséges tankonyveket legkésobb a vizsga napjan visszaszolgéltatni kotelesek a tanulok.

A tankonyvfelelos a tankonyveket a tankonyvraktarban tarolja. Nyilvantartast vezet a tankonyvi allomanyrdl,
elvégzi a sziikséges selejtezést.
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4. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek vélemény-
nyilvanitdsanak és rendszeres tajékoztatisinak rendje és formaja

A véleménynyilvanitas rendje, formai

A tanuld, képzésben részt vevd joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésr6l, az oktatdjanak munkajardl, a szakképzd intézmény miikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba
kérdést intézzen irdsban az intézményvezet8hoz, oktatohoz, a didkonkormanyzathoz, és arra legkésobb a
megkereséstol szamitott tizenét napon beliil érdemi véalaszt kapjon.

A tanulok, képzésben részt vevok véleményiiket az aldbbi formaban nyilvanithatjak ki:
a) szervezett formaban a didkkozgyiilésen vagy a didkonkormanyzati dsszejoveteleken,
b) irdsban az osztalyfénoknek, az oktatonak és az igazgatdnak,
c) személyesen megkereshetik oktatoikat, és irasos bejelentkezés utjan elbre egyeztetett idépontban a
szakképz6 intézmény igazgatdjat.

A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek rendszeres tijékoztatasinak rendje, formai

A tanulénak, a képzésben részt vevinek joga, hogy
a) részére a tajékoztatas nytjtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan, tobboldali médon és személyiségi
jogainak tiszteletben tartisaval torténjék,
b) hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informdacidkhoz, tijékoztassak a jogai gyakorlasahoz
sziikséges eljarasokrol,
¢) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon, jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint
- eljarast inditson.

A tajékoztatds formai

a) foglalkozasokon az oktatok altal,

b) osztalyfénoki orak keretében az osztalyfonok altal,

¢) a didkénkormanyzati tilésen az igazgato altal vagy a didkonkormanyzatot segit6 oktatdé altal,
d) a diakkozgylilésen az igazgato altal,

e) a szakképz0 intézmény kozponti faligjsagjan,

f) elore jelzett id6pontban az igazgato6i irodaban barmelyik didknak, didkcsoportnak,

g) anagysziineti hirdetéseken (szakképzoé intézményradion keresztiil),

h) az intézmény honlapjan keresztiil,

i) a KRETA-n keresztiil,

i) az online bels levelezbrendszeren keresztiil

A tajékoztatis rendje

A témazard, nagydolgozat megirasanak id6pontjardl az osztalyt a Krétaban legalabb egy héttel a kijelolt iddpont
elott tajékoztatni kell. Az irasbeli dolgozatok eredményeit (szdzalék és osztalyzat) az oktatd a dolgozati lapokra
felvezeti, megtekintésre kiosztja a tanulonak, ezzel tajékoztatja a teljesitményérél. A szébeli feleletek eredményét
az oktatd azonnal ismerteti a tanuléval. A sziil6 fogadéoéran kérheti az oktat6tdl gyermeke dolgozatanak
megtekintését.

A tanuldt értesiteni kell a személyével kapcsolatos biintet$ és jutalmazo intézkedésekrol. Minden didkot megillet
a jog, hogy a személyét érintd kérdésekrdl, dontésekrdl tajékoztatast kapjon osztalyfonokétol, oktatojatol vagy a
dontés hozdjatdl.

A testnevelés felmentés eljarasrendjét a Hazirend 2. szami melléklete tartalmazza.
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5. A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személy jutalmazasanak elvei és
formai

A tanulo joga, hogy kiemelked6 tanulmanyi munkajaért, példamutaté magatartasaért, szorgalmaért, kbzosségi
tevékenységéért, sporttevékenységéért, a kiilonbozo szintii versenyeken elért eredményéért dicséretben, illetve
jutalomban részesiiljon. A dicséretekrdl az osztalyfonok, az oktatd, illetve az igazgatd, a jutalmazasrél az oktat6i
testillet, az igazgato, az osztalyfonok és a didkonkormanyzat donthet. A dicséreteket a Krétdban, az év végi
tantargyi és oktatétestiileti dicséreteket a bizonyitvanyban és a torzslapon is feltiintetjiik.

A dicséretek formai

a) oktatoi dicséret: kiemelked0 tantargyi teljesitményért

b) osztdlyfGnoki dicséret: az osztalykozosség érdekében végzett eredményes tevékenységért, nem kotelezo
jellegl szakképz6 intézményi rendezvények sikeres elémozditdsaért, a magatartasban, szorgalomban
bekdvetkezett pozitiv valtozasért, kitartd tanulmanyi munkaért

¢) igazgatoi dicséret: a varmegyei, varosi tanulmanyi és szakmai versenyek, sportversenyek 1-3.
helyezéséért, illetve oktatoi javaslat alapjan a képességeknek megfeleld tisztességes helytallasért, az
OKTV, SZKTV dontdbe keriilésért, a szakképzd intézmény hirnevét Oregbitd, kimagaslo
tevékenységért

d) oktatdi testiileti dicséret: az OKTV, SZKTV, orszagos szakmai versenyek rangsorolt helyezéséért,
orszagos sportversenyek 1-6. helyezéséért, a szakképz0 intézményi kozosség érdekében végzett jelentds
tevékenységért

A jutalmazas formai
A jutalom értékét és formdjat a pénziigyi lehetéségek fiiggvényében az oktatéi testiilet allapitja meg.

A dicséretek és jutalmazasok mindig nagyobb kozosség el6tt is torténhetnek (osztalykozosség el6tt, oktatoi testiilet
elétt, az iskolaradidban, ballagasi vagy tanévzaré tinnepélyen).

A jutalmazas formai: oklevél, kdnyvjutalom, targyjutalom.

6. A fegyelmezoé intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

Fegyelmezé eljiris, fegyelmezd intézkedések

A fegyelmez6 eljaréas célja, hogy a tanuldk tanulashoz, a szakképzd intézmény alkalmazottjaihoz, a kozosséghez
valé viszonya gy valtozzon, hogy az dnmagara és a kdzosségre nézve is hasznos legyen. Kiemelten fontos, hogy
akadalyozza a testi, mentalis egészséget veszélyezteté magatartdsformakat, a kabitoszer és tudatmédositd szerek
hasznalatat, a verbdlis és fizikai erdszakot. Igazodjon a tanulok életkori sajatosségaihoz, érvényesiiljon a
fokozatossag elve. A fegyelmezd intézkedés egy nevelési eszkdz, amely nem sértheti a tanulok emberi méltosagat,
nem lehet megtorld, megaldzo jellegil.

A vétségek tipusai

a) Magatartasi vétségek
e tanorai foglalkozas megzavarasa,
Onkényes tavolmaradas tanitasi orarol,
a szakképz6 intézmény térgyi eszkdzeinek rongalasa,
tiszteletlen magatartas a szakképz6 intézmény alkalmazottjaival szemben,
a Hazirend szabalyainak megsértése.

b) Szorgalmi vétségek
e tanulmanyi kotelezettségek rendszeres elhanyagolasa (pl. hazi feladat),
e tanuldi felszerelés, munkaruha, tornafelszerelés rendszeres hianyossagai.
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A fegyelmezé intézkedések formai

a) Oktatoi vagy osztalyfénoki szébeli figyelmeztetés

b) Oktatoi irasbeli figyelmeztetés

¢) Osztalyfonoki irasbeli figyelmeztetés

d) Osztalyfonoki irasbeli intd

e) Igazgatoi figyelmeztetés — hivatalos levél tjan, melyrdl az osztalyfonok masolatot kap
f) Igazgatoi intd — hivatalos levél tjan, melyrél az osztalyfénsk mésolatot kap

g) Fegyelmi eljaras meginditésa

Az iskola épiiletében a dohanyzas tilos!

Az iskolai dohanyzas, a kabitészer és tudatmddosito szerek hasznalata, a verbélis és fizikai er8szak, a verbalis és
internetes zaklatas azonnali igazgatéi intézkedést von maga utan, akar oktatdi kezdeményezés nélkiil is. Az iskola
szitkség esetén kezdeményezheti a gyermekvédelmi és renddri eljaras meginditasat.

Az Osszes tanulot érintd szobeli és irasbeli fegyelmezd intézkedést a szaktanar, majd a tovabbiakban az
osztalyfonok rogziti a Kréta rendszerben.

Ha az igazolatlan mulasztasok szama meghaladja a hat foglalkozast, a KRETA rendszer térli az Osztondij-
jogosultsagot. Ha a késésekbdl dsszead6do igazolatlan mulasztasok szama meghaladja a 6 foglalkozast, a tanuléval
szemben fegyelmezd intézkedés torténik. Az igazgatd hatrozatot hoz az Gsztondij jogosultsag megvondsarol,
amely a tanév végéig hatdlyos. A fegyelmezd intézkedést a tanulményi rendszerben (KRETA) az osztalyfénsk
rogziti.

A felszerelés hidnya miatt a tanul6 érdemjeggyel nem értékelhetd. A felszerelés rendszeres hianyossaga fegyelmi
vétség, ezért fegyelmezé intézkedést von maga utdn. A foglalkozasrdl vald hianyzasok €s a felszerelés hianya
miatt elmaradt osztalyzatok a délutani foglalkozasok keretében pétolhaték annak érdekében, hogy a tanuld
félévkor és év végén osztalyozhato legyen, és a hidnyzasa se haladja meg a 30%-ot.

A fegyelmezé eljiris rendje

A tanulé az oktatoi vagy osztalyfénoki szobeli figyelmeztetést kovetGen fijabb vétség esetén oktatdi irasbeli, vagy
osztalyfénoki frasbeli figyelmeztetést kap. A tanuld a tanévben dsszesen 3 oktatoi irasbeli figyelmeztetést kaphat,
fiiggetleniil attdl, hogy azt ki adta. A harmadik oktatéi figyelmeztetés utan elkdvetett ujabb vétség esetén az érintett
(4.) oktaté osztalyfonoki figyelmezteté megadasat koteles kezdeményezni. Az osztalyfénoki figyelmeztetot
kovetéen minden Gjabb vétség esetén a kovetkezd fegyelmezési fokozat 1ép hatdlyba. Ez az eljaras érvényes a
foglalkozdsokrdl torténd onkényes tdvolmaradasra is.

Egyéb negativ cselekmények

Intézménylink tiltja az erészakos megnyilvanulast, a zaklatds, a kirekesztés, a hatranyos megkiilénbdztetés
legenyhébb formait iskolai és online térben is. E negativ cselekedetek alapos kivizsgalasra keriilnek,
kovetkezményként szankciéval jamak. A részletes eljarasrendet az Iskolai Biztonsagért Program (IBP)
tartalmazza, mely iskoldnk weboldalan elérhetd.

A tanuldk altal elkdvetett egyéb negativ cselekmények

A tanulé az oktatordl, iskolai dolgozérol, tarsarol csak beleegyezés alapjan készithet fényképet, felvételt.
Beleegyezés hianyaban e cselekmény a hazirend megsértésének mindsiil.

Az engedély nélkiil oktatokrdl, iskolai dolgozokrol, tarsakrol készitett képek, felvételek kozosségi média feliiletein
valé megosztasa a hazirend elleni silyos vétségnek mindsiil, és biintetdjogi felelésséget von maga utan.

A fenti cselekmények bekdvetkezése esetén resztorativ sérelemkezelési eljarast alkalmazunk, amennyiben nem
torténik a sérelmet elszenved6 részérdl biintetd feljelentés.
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A sziilok 4ltal elkivetett egyéb negativ cselekmények

Az intézmény és az ESZC szemléletével dsszeegyeztethetetlen, ha a sziilé/torvényes képviseld (vagy a tanul6
egyéb rokona) a vélt és valds sérelmeit a kozdsségi média feliiletein — nagy nyilvanossag elétt — osztja meg. Ezzel
a cselekményével kozvetleniil eldidézi azt, hogy az oktat6/osztalyfénok/igazgaté negativ megitélés ala keriil,
ezaltal az iskola és az Esztergomi Szakképzési Centrum himeve csorbul.

Az iskola panaszkezelési rendje alapjan minden beérkezd panaszt kivizsgdlunk és a tanulé érdekeit maximalisan
figyelembe véve zarunk le. A panaszkezelési szabalyzat intézményiink weboldalén érhet6 el.

Nagy nyilvanossag elott torténd negativ szilldi megnyilvanuldsok esetén az igazgatdé személyes egyeztetd
megbeszélésre hivhatja az érintetteket, és medidtor, facilitator (mindkét fél 4ltal elfogadott partatlan, segitd
kozremiiksdsk) bevonasaval, egyiittesen nyilik lehet6ség a probléma békeés rendezésére.

7. A kiskorti tanulé torvényes képviseloje hozzaférésének modja
elektronikus naplé hasznalata esetén

or L

igazgatohelyettes vagy az osztalyfénok biztositja. Az osztalyfénskok a beiratkozasi adatok alapjan megallapitjak
a gondvisel6 személyét, majd a gondvisel6ktdl a tanév elején — a tanulok kozremiikodésével — bekérik az e-mail
cimeket legkésébb az elsd sziildi értekezleten.

A rendszerben generalt hozzaférést az e-Kréta automatikusan kikiildi a gondviselé e-mail cimére. A gondvisel$
egy héten beliil jelzi az osztalyfénsknek, hogy megkapta-¢ a hozzaférési jogot és be tudott-e 1épni a rendszerbe.
Ha a belépés eredménytelen volt, {ij belépési kédot generalnak szidmaéra, ami nyomtatott forméban, a tanul6
kozvetitésével keriil elkiildésre a gondviselének.

8. A foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott
hosszabb sziinet id6tartama, a csengetési rend

Az iskolaban nappali tagozaton heti 5 munkanapon, hétfot6l péntekig, a felnGttoktatisban esti tagozaton heti 2
munkanapon, kedden és csiitdrtokon (indokolt esetben ettd] eltéré napokon is) folyik szakmai oktatds. A
veszélyhelyzetek (riasztasok) miatt elmarado tanitsi drak szombati napon pétolhatok az igazgatéd dontése alapjan.

Nappali tagozaton a foglalkozasok 45 percesek. Az 6érakdzi sziinetek 10 percesek, kivéve a méasodik 6ra utani
sziinetet, ami 15 perces és a 6. és 7. és 7. és 8. 6rak kozti sziineteket, amelyek 5 percesek. A napi tanitési id6 1-8
tanéra, ami reggel 8 6rakor kezdédik és 15 6ra 05 percig tart. Egy tanuldnak csak az életkordhoz igazodé napi
oraszdma lehet, melyet jogszabaly hataroz meg.

Esti tagozaton a tanitasi 6rak 40 percesek, az 6rakozi sziinetek 5 percesek. A napi tanitasi idd 7 tandra, ami 14 6ra
15 perckor kezdédik, és 19 ora 25 percig tart.

A foétkezés biztositasa érdekében nem tartunk hosszabb sziinetet. Ennek oka, hogy a melegkonyhai étkezést
igénybe vevok szdmara iskolank kozvetlen szomszédsagaban a Kérosy kollégium biztositja az étkezést.

A tanérak kozotti sziinetekben a tanuldk a kézdsségi terekben tartézkodnak, tandri feliigyelet nélkiil tantermekben
tartézkodni tilos. A tanérak kozotti sziinetekben tanari feliigyelet miikodik, mely kiftiggesztésre keriil a vezetdi
folyos6 hirdet6falan.
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Csengetési rendek:

1. nappali rendszeri, tanuldi jogviszonyban szervezett foglalkozasok csengetési rendje

. Ora
. ora
. Ora
. 6ra
. 6ra
. Ora
. Ora
. 6ra

O ~IA WA W~

800 _
855 _
955 _
1050 _
1 145 .
1240 _
1330 _
142 —

845

940

1040
1 135
1230
1325
1415
15%

3. felndttképzési jogviszonyban szervezett foglalkozasok csengetési rendje

2. nappali rendszer(i, tanul6i jogviszonyban szervezett roviditett foglalkozasok csengetési rendje

9. A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek munkarendje

Az intézmény munkanapokon (kivéve iskolai sziinetek) 7:00 6ratol 20:00 6raig tart nyitva.
A foglalkozésok a tanul6k szamara 8:00 6raté] 15:05 éraig tartanak jelen hazirend 8. pontjaban meghatarozott

csengetési rend szerint.

A foglalkozéasok a felndttképzésben részt vevé személyek szamara 14:15 érat6l 19:25 6raig tartanak jelen hazirend
8. pontjaban meghatirozott csengetési rend szerint.

Nyitvatartsi id6ben portaszolgélat miikddik. 8-17 oraig az intézményben intézményvezetd (igazgato és/vagy

igazgat6helyettes) tartozkodik. A felndttoktatas idStartama alatt intézményvezetd jelenléte biztositott.

Az iskolatitkar(ok) tigyfélfogadasi idépontjai:
hétf6to] csiitortokig 8-16 oraig, pénteken 8-13 oraig.

Ugyintézés céljabol az iskolatitkarok a titkar@balassaegom.hu, iskola@balassaegom.hu e-mail cimen, valamint a
honlapon (www.balassaegom.hu) megtalalhato6 telefonszémokon érhetdk el.

A szakmai oktatdsban résztvevék munkarendje lehet:

a) nappali rendszerii

b) nem nappali rendszerii

¢) tantermen kiviili

d) egyéni tanulményi rend szerinti munkarend
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Nappali rendszerii oktatas

Nappali rendszerii oktatisban tanuléi jogviszonyban allg tankdteles kiskoru, tovabba az a tanuldi jogviszonyban
4116 nem tankételes tanuld vehet részt, aki a tanuloi jogviszonya létrehozasanak tanévében a huszonétddik életévét
nem toltotte be. A nappali rendszeril oktatas heti 5 oktatasi napot jelent. A szakmai oktatas a foglalkozasi rendben
meghatarozottak szerint torténik.

Nem nappali rendszerii oktatas

A nem nappali rendszerii oktatasban felnttképzési jogviszonyban allok vehetnek részt. A szakmai oktatds
idokerete a nappali oktatds minimum 20%-a. A nem nappali rendszerdi oktatas heti két napon, kedden és
csiitdrtokon torténik (indokolt esetben illetve roviditett idGtartam( képzés esetén egyéb napokon is lehetséges).

Tantermen kiviili oktatas

A tantermen kiviili Gn. online oktatasra vészhelyzeti el6irasok betartasa esetén kertil sor, amelyre kiilon eljarasrend
vonatkozik.

Egyéni tanulmanyi rend szerinti oktatas

A tanul6 - kiskoru esetében a kiskoru tanulo torvényes képviselje -, ha egyéni adottsagai, sajatos nevelési igénye
vagy egyéb helyzete ezt indokoltta teszi, egyéni tanulményi rend iranti kérelmet nyujthat be. Egyéni tanulmanyi
rendet az igazgato engedélyezhet.

Ha szakért6i bizottsag szakértéi véleményében egyéni tanulményi rendet javasol, az igazgato az egyéni tanulmanyi
rendet a gydmhatésag, valamint a csalad- és gyermekjoléti szolgalat véleményének kikérése nélkiil koteles
engedélyezni.

Az egyéni tanulmanyi rend iranti kérelemben meg kell jel6lni az egyéni tanulményi rend keretében biztositani kért
kedvezmények korét, a tanulmanyi kotelezettség teljesitésének tervezett modjat é€s idOpontjat, az egyéni
tanulmdanyi rend indokoltsagat. A kérelemhez csatolni kell az egyéni tanulmanyi rend indokoltsagat alatamaszto
bizonyitékokat.

A tankoteles tanulé esetében az engedélyhez a tanuld lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosag és a csalad- és gyermekjoléti szolgalat véleményét ki kell kérni. A gydmhatosag és a csalad-
és gyermekjoléti szolgalat az igazgatoé megkeresésétdl szdmitott 15 napon belill kételes megkiildeni a véleményét.

Az egyéni tanulmanyi rend keretében a tanuld a kivetkezo kedvezményekben részesitheto:
a) részleges vagy teljes felmentés a szakmai oktatasban valo részvétel alol,
b) osztalyozo vizsga letételének a tanéven beliil egyéni id6pontban torténd engedélyezése,
c) a tanulmanyi kovetelményeknek a szakképz6 intézmény szakmai programjaban eléirtaktol eltérd idejl
vagy tartalmu teljesitése.

Ha a tanul6 a tanulmanyi kotelezettségének egyéni tanulmanyi rendben tesz eleget, egyénileg késziil fel. A kiskortl
tanuld egyéni tanulmanyi rendben torténé felkésziilésérdl a kiskorn tanulé térvényes képviseldje gondoskodik. Az
oktatokkal valé konzultacio elore egyeztetett idopontban torténik. Erdemjegyeket beszdmolokon szerezhet vagy
tanév végi osztalyzatat osztalyozovizsgaval szerzi meg.

Az egyéni tanulmanyi rendre adott engedély visszavonhato, ha a tanulmanyi kételezettségek egyéni tanulményi
rendre vonatkozoéan kiadott engedélyben meghatarozottak szerinti teljesitése akadalyokba iitkozik. Nem tankoteles
kori tanulé esetében az igazgatd kezdeményezheti a tanuldi jogviszony megsziintetését is, ha a tanuld az egyéni
tanulmanyi rendi kitelezettségének 6nhibajabol nem tesz eleget.

10. A foglalkozasok rendje

A szakképz0 intézményben a szakmai oktatast azokon az évfolyamokon, amelyeken kozismereti oktatas is folyik,
a nappali rendszer szerint az egyéni és csoportos foglalkozésok keretében kell megszervezni.

A kotelez6 foglalkozisok szama nem haladhatja meg a napi nyolc, kiskorti tanulod esetén a napi hét foglalkozast.

A foglalkozasokat a szakképz6 intézmény tantermeiben, illetve egyéb, a foglalkozas megtartasara alkalmas helyen
kell megszervezni.
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A szakképzd intézményen kiviili oktatds torténhet a tornateremben (Esztergom, Szent Istvan tér 5.), a Vitézek
Sportcsarnokban (Esztergom, Helischer Jozsef ut 5.) és a tankonyhan (Esztergom, Martsa Alajos it 2.). Az iskolan
kiviili oktatds soran a tanuld sajat feleldsségére kozlekedik tanari felugyelet nélkiil.

A tanuldknak a sajat elso foglalkozasa megkezdése elétt legalabb 10 perccel kell az iskolaba megérkezni. A tanulo
becsengetéskor a tanterem elétt varja az oktatot. Becsengetés utdn a biifé teriiletén tanulé nem tartézkodhat. A
hetesek iigyelnek a fegyelemre, figyelmeztetik a rendbontd tanuldkat, a tanitdsi nap végén ellen6rzik az
osztalyterem 4llapotat (ablakok bezérasa, lampa lekapcsolasa, szemét felszedetése). A hetesek kijelolésérdl az
osztalyfonokok a Krétan keresztiil €s szdban értesitik a tanulokat. A hetesek neve az osztalyterem falivjsagjéan is
kifliggesztésre keriil. Amennyiben becsengetés utan 10 perccel nem érkezik meg az 6réra az oktatd, akkor a hetes
jelzi ezt az igazgatOhelyettesnek.

A foglalkozds végének kozeledtét jelzbesengd jelzi, amely az oktatdnak jelzés arra vonatkozolag, hogy 5 perc
mullva vége a foglalkozasnak. A jelz6csengd nem a didknak szol. Az dra végét csengd jelzi. Az 6rakdzi sziineteket
a tanulé a folyoson tolti. A sziinetekben felmeriild problémékat — elsdsorban baleseteket — a folyosofeliigyelé
tanarnak, az érintett osztalyfénoknek, vagy tavollétiik esetén az igazgatohelyettesnek kell jelezni.

10.1  Kbtelezé és a valaszthaté foglalkozdsok

Kitelezd foglalkozdsok

A tanulék szamara kotelezd foglalkozasok tantargyai az oktatasi és a képzési programban talalhatok az intézmény
Szakmai programjanak részeként. Az oktatdsi program a kozismereti és az 4gazati alapoktatas, a képzési program
a szakiranyu, a valasztott szakma oktatasahoz és a szakmai vizsgédjara felkészité kotelezd tananyagelemeit
(tantargyait) és azok Oraszamat tartalmazza.

A pedagégiai szakvéleményben meghatirozottak szerint az arra kijelslt tanulok kotelezd jelleggel, heti
rendszerességgel fejlesztd pedagogus altal tartott fejlesztd foglalkozasokon vesznek részt. A tanul6t kizardlag
testnevelés foglalkozasrol lehet fejleszté foglalkozasra vinni. Tavolmaradésuk rogzitésérol a fejleszté pedagdgus
a KRETA napléban gondoskodik.

Vailaszthaté foglalkozasok

Minden tanulé egy €16 idegen nyelvet tanul: angol vagy német nyelvet. A tanulok fo szabalyként azt az idegen
nyelvet tanuljak, amelyiket a nyolcadik évfolyamon, ezt az altalanos iskolai bizonyitvany igazolja. Ez alél kivétel
a technikum turizmus-vendéglatas dgazata, ahol a tanuldk kizardlag angol nyelvet tanulnak. A tanult idegen nyelv
csak akkor valaszthaté, ha a tanulo az altalanos iskolaban mindkett6t tanulta. Ebben az esetben a tanulhaté idegen
nyelvek koziil a beiratkozaskor kell, hogy az egyiket valassza.

A KRETA ESL modulja alapjan lemorzsolodéssal veszélyeztetett tanuldk egyénileg, vagy csoportosan
felzarkéztatd foglalkozason vehetnek részt, melyet intézményiink oktatdi tartanak az egyéni fejlesztési tervek
alapjan.

Egyéb programok, rendezvények

Kotelezd a tanuldk megjelenése a nemzeti {innepeink megemlékezésein, a ballagason, a tanévnyitd és —zard
eseményeken, a palyaorientaciés napon. Az osztalyfénskok és oktatok altal szervezett programokon (pl.
osztalykirandulas, szinhazlatogatas) a részvétel nem kotelezo, ajanlott. Tavollétiikket, amennyiben nem tanitasi
napon van, nem kell igazolniuk. Az osztalyfonok és/vagy oktatd hataskore eldonteni, hogy az altala szervezett és
lebonyolitott programokon melyik tanulo vesz részt, s ez nem vitathato.

Tanuldinkat, osztalyainkat Ssztdndzziik joszolgalati tevékenységekre, ilyen eseményeken valod részvételre:
Adventi vasdr, szocidlis intézmények latogatasa, hatdron tali kozdsségek tdmogatasa, gyiijtés raszoruld didktarsak
megsegitésére, véraddson vald részvételre és tarsadalmi feladatvallalasra, varosi kulturélis rendezvényeken vald
részvételre.
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Kizisségi szolgalat

A rendes érettségi vizsga megkezdésének feltétele technikumi oktatasban, tanuldi jogviszonyban, 50 6ra kozOsségi
szolgalat teljesitése. A kozosségi szolgalat miikodését segitd tanar timogatja. A tanulok kereshetnek maguknak
szolgalati helyet. Ha ezt jelzik a segité oktatonak, 6 kezdeményezi egyiittmikodési szerz6dés megkotését az
érintett foglalkoztatoval, amennyiben ilyen szerz6dés még nem jott létre. A tanulok csak szerzddéses
intézményben teljesithetik szolgalatukat. Szilkség esetén a segité oktaté ajanl szolgalati helyet a tanulénak. A
tanulé az intézményi szervezésii programokban is teljesithet kozosségi szolgalatot, de ez nem haladhatja meg a
teljes 6raszam 40%-at.

A foglalkoztatd szolgélati kiskonyvben/lapon rogziti a teljesitett szolgalati id6t, ami a napi 3-5 6rat nem haladhatja
meg. Az osztalyfontk a tanév végén rogziti a Kréta rendszerben a tanévben teljesitett szolgélatot, a
bizonyitvanyban kitolti az ehhez kapcsolodé zaradékot. Az 50 ora teljesitését kdvetben a torzslapban rogziti a
vizsga megkezdéséhez sziikséges feltétel teljesitettségét.

Az osztalyfénok tanév elején dsszegyiijti a szolgélati naplokat. Ezeket csak a tanulé kérésére, a kiadast irasban
rogzitve adhatja ki a tanulénak.

10.2 A tanulo megjelenése az iskolaban

A viselet, a megjelenés szabalyai

A tanulé 4poltan, tisztan, az alkalomhoz, illetve a foglalkozas jellegéhez illo, illetve eldirt oltozékben (pl.
munkaruhdzat egyes Agazatoknal; tornaruha testnevelés Grakon; iinnepi Gltozet jeles alkalmakon), kulturilt
viselkedést taniisitva vegyen részt az intézmény életében. A ruhézatot, az ékszereket — ideértve a testékszereket is
—, az egy¢éb testi és ruha-kiegészitbket ugy kell megvalasztani, hogy a balesetveszély, az egészség veszélyeztetése
kizarhat6 legyen, és ne akadalyozza az el6irt feladatok, kiildndsen a szakmai oktatas soran teljesitendé feladatok
maradéktalan teljesitését (pl. ujjbegyen tulnyuld kérém).

A tanuld viseletének, kiilsé megjelenésének dsszhangban kell 4llnia az iskola nevelési elveivel (lisd: Szakmai
program), az nem sértheti masok vallasi, személyiségi jogait, nem zavarhatja az oktato-neveld munkat, masokban
rossz érzést, megbotrankozast nem kelthet. A tanulé az intézményen beliil, zirt térben fedetlen fovel, sapka,
kapucni, csuklya viselése nélkiil kiteles megjelenni. Ha a tanul6 a fentieket figyelmen kiviil hagyja, az oktato joga
és kotelezettsége a tanuld felé észrevételt tenni, a tanuldnak kotelessége véltoztatni a hazirendnek megfeleld
megjelenés érdekében.

A tankonyhai és a pincérkabinetben tartott foglalkozasok ideje alatt a testékszerek viselete (nagyméretii fiilbevalo,
piercing, éra, nyaklanc, gy(rti, kark6to stb.) tilos és balesetveszélyes, ezért kiteles a tanulé az oktat felszdlitdsara
ezeket eltavolitani. Hosszu haj esetén hajgumi hasznalata kotelez6. Nem megengedett az ujjbegyen tulnyilo
korsm, koromlakk, gél lakk és mikordm hasznélata a tankonyhan, a pincérkabinetben és a szimitogéptermekben
folyd szakmai oktatasban és szakmai képzésben.

Az ékszerek elvesztése esetén az intézmény feleldsséget nem vallal, az elvesztés koriilményeit nem vizsgalja.

Testnevelési és sportfoglalkozdsok megjelenési szabalyai

A foglalkozison valé részvételhez minden tanulénak valtofelszereléssel (cip6, polé, melegit6, nadrag) kell
rendelkeznie, ami nem azonos a napi ruhazattal. A valtofelszerelés obszcén, tragér, kirivo feliratoktdl, abraktol,
képektdl mentes legyen. A foglalkozasok ideje alatt a testékszerek viselete (fiilbevald, piercing, 6ra, nyaklanc,
gyiirii, karkotd stb.) tilos és balesetveszélyes, ezért kiteles a tanul6 a tandr felszélitdsara ezeket eltdvolitani. Hosszu
haj (ami tarké mogott sszefoghatd) esetén hajgumi hasznalata kotelezé.

Sporteseményeken, versenyeken kérjiik, hogy az iskolai logdval ellatott polot viselje a tanuld.

A gyakorlati foglalkozaisokra vonatkozé megjelenés szabdlyai

A szakacs, a cukrasz, a pincér-vendégtéri szakember szakmai képzés tanuldi a gyakorlati foglalkozasokon, a
munkahelyi gyakorlatokon és a szakmai vizsga gyakorlati vizsgarészén az altaldnos szabalyoktol eltérden,
munkaruhdban és az azt kiegészito felszereléssel kotelesek megjelenni. A megjelenést érintden a pincér-vendégtéri
szakember képzésben tovabbi szabaly, hogy tiltott a piercing hasznalata és a mar meglévo tetovalast el kell takarni.
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A szakacs, a cukrasz és a pincér-vendégtéri szakember képzés tanuléi szdméra a kotelez6 munkaruhat az
intézmény biztositja, a felszerelésrdl a tanuldnak kotelessége gondoskodni. A kotelezd felszerelés a szakacs és
cukrasz tanuldk esetén 2 db konyharuha, a pincér-vendégtéri szakember tanuldk esetén pedig a kétényzsebben
hordott nyolcféle pincérfelszerelés, zsebkend6 és golydstoll.

A kereskedelmi értékesité szakmai képzés tanuldi a gyakorlati foglalkozasokon, a munkahelyi gyakorlatokon és a
szakmai vizsga gyakorlati vizsgarészén az adott munkahelyen elvart formaruhaban kételesek megjelenni.

A szakképzé intézmény iinnepi oltozéke

Az iskolai tinnepségek, iinnepélyes események, a tanulmanyok alatti és a tanulmanyokat lezard vizsgék, tovabba
az intézmény hirnevét dregbitd rendezvények kiemelt eseményei az intézmény életének, amikor minden tanul6tol
és oktat6tdl elvart, hogy linnepi 6ltézékben jelenjen meg.

A lanyok tinnepi 6ltozéke:
e matrozbluz, érettségire €épiild szakképzésben fehérbliiz, sotét szoknya vagy nadrag/kosztiim,
alkalomhoz ill6 cipd.

A fiak Gnnepi 6ltézéke:
e fehér ing, sotét tonusi nadrag vagy oltény, nyakkendd, alkalomhoz ill6 cipd.

Amennyiben a didk nem az elbirt iinnepi 8ltdzetben jelenik meg, ugy osztalyfonoki figyelmeztetét kap.

A vizsgik (osztalyozd vizsga, kiilonbozeti vizsga, dgazati alapvizsga, javitévizsga, érettségi vizsga, szakmai
vizsga, kiilsé tanulményi verseny) a vizsgdzok tudasanak, a felkészitéi munka hatékonysiginak a fokméréi.
Lehetéséget adnak arra, hogy a vizsgabizottsdgok tagjai tajékozédjanak a vizsgazok neveltségi szintjérdl, a
vizsgahoz, a szakmajukhoz valo viszonyukrol, érettségiikr6l. Minden tanul6tol elvarjuk, hogy tinnepi 6ltdzékével
- a vizsgdk elsd percétdl kezdve a vizsgik zdrasaig (eredményhirdetés) — tisztelje meg ezt az alkalmat és az iskolai
tinnepi 6lt6zékben jelenjen meg.

A szakmai vizsgak és az dgazati alapvizsgak gyakorlati vizsgarészén a tanult szakma sajatossaganak megfeleld
5ltézékben kell megjelenni. (Lasd a gyakorlati foglalkozasokra vonatkozé megjelenés szabalyai!)

Iskola dltal szervezett egyéb eseményeken, tovibba kiils6 helyszineken megrendezésre keriilé eseményeken
a megjelenés szabalyai

Az iskola 4ltal szervezett egyéb eseményeken (pl. Nyiltnap, Didknap, vetélked6k), tovabba kiilsé helyszineken
megrendezésre keriild eseményeken, ahol, mint az iskola képviseldi jelennek meg a didkok (pl. Palyavalasztasi
Kiallitas, vetélkedok), az iskola emblémajaval ellatott felsbben vagy alkalomnak megfelelé dltozetben, iskolai
jelvénnyel vesznek részt. Ezzel is tantsitjak Gsszetartozasukat, az iskoldhoz valé tartozasukat.

10.3 A tanulé jogai

A jogszabalyok részletesen meghatarozzak a tanuldk jogait a tanorai foglalkozasokon és az azokkal dsszefiiggd
tevékenységek soran, biztositva szamukra a biztonsagos, egészséges és hatékony tanulasi kémyezetet.

A tanuldk jogai a tanérai foglalkozasokon és azokkal dsszefiiggésben:

a) A szakképzésben val6 részvétel ingyenes, és nem tehetd pénzbeli, anyagi, természetbeni hozzajarulastol
vagy koltségtéritéstol fliggdvé. Ez kiilondsen igaz a halmozottan hatranyos helyzetii és a sajatos nevelési
igény( vagy fogyatékossiggal é16 tanulokra.

b) A szakképz0 intézmény szakmai programjanak keretein belill valaszthatnak a valaszthat6 tantargyak,
foglalkozasok koziil.

c) A testnevelés oOra kivalthato sportkorben vald sportoldssal vagy sportszervezet keretében
versenyszeriien folytatott sporttevékenységgel.

d) Igazol6 dokumentumokat csatolva kérhetik a foglalkozésokon valo részvétel aldli felmentésiiket, illetve
korabbi tanulmanyaik beszamitasét pl.: elérehozott érettségi.

e) Mozgasszervi, belgyégyaszati vagy egyéb, szakorvos altal megallapitott egészségkarosodas esetén az
igazgatd iskolaorvosi irasbeli javaslata alapjan hatarozatban dont a tanulé mentesitésérol a testnevelés
oran valé részvétel aldl, ha az a gydgytestnevelés dran valo részvételt sem teszi lehetdvé.
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f) Sajatos nevelési igényii vagy fogyatékossaggal €10 személyek esetében az igazgato felmentheti ket az
érdemjegyekkel torténd értékelés és osztalyzatokkal torténd mindsités alol, vagy szdveges értékelést
irhat €l6, valamint — a szakirany( oktatas kivételével — egyes tantargyakboél, tantirgyrészekbdl az
értékelés és a mindsités aldl, ha a pedagogiai szakértdi vélemény azt tartalmazza.

g) Joguk van biztonsagban és egészséges kornyezetben végezni tanulmdnyaikat. A szakképzé
intézménynek gondoskodnia kell a feliigyeletr6l, valamint az egészséges és biztonsagos feltstelek
megteremtésérol.

h) Nem zarhaté ki a foglalkozasrél az elkésd tanul6.

1) Az iskolai foglalkozasok kozott szlinetet kell tartani.

j) Véleményt nyilvanithatnak az intézményi mindségiranyitdsi rendszer keretein belll az oktat6
munkajarél és a szakképz6 intézmény miikodésérol.

k) Joguk van tajékoztatast kapni személyiiket és tanulmanyaikat €rintd kérdésekrol, és ezekben javaslatot
tehetnek, kérdést intézhetnek az intézmény vezetoihez, oktatéhoz, didkénkormanyzathoz, és arra érdemi
valaszt kell kapniuk.

1) Panasszal élhetnek a Panaszkezelési szabalyzat eljarasrendje szerint

m) Joguk van képességeiknek, érdeklodésiiknek és adottsagaiknak megfelelé képzésben részesiilni

n) Joguk van a tehetségfejlesztéshez,

0) A hatranyos helyzetli tanuloknak joguk van felzarkéztatisban részesiilni,

p) A beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanulok jogosultak differencialt fejlesztésben
részestilni.

q) Kérelmiikre igazgat6i dontés alapjan egyéni tanulmanyi rendben részesiilhetnek, ha egyéni adottsagaik,
sajatos nevelési igényilk vagy egyéb helyzetiik ezt kiilonosen indokolttd teszi. Ennek keretében
lehet6ség van részleges vagy teljes felmentésre a szakmai oktatdsban valé részvétel alol, egyéni
idépontban tehetd osztalyozo vizsgara, és a tanulmanyi kovetelmények eltérd idejii vagy tartalmi
teljesitésére.

r) A tanulénak joga van, teljesitményérdl rendszeres visszajelzést kapni, az oktatok a tanitasi év kozben
rendszeresen érdemjeggyel értékelik, félévkor és év végén osztilyzattal mindsitik. A mindsités ellen
akkor indithatd eljaras, ha az nem a szakmai programban meghatirozottak szerint tértént, vagy
jogszabalyba litkzik. Az osztalyzat megallapitasa nem lehet fegyelmezési eszkoz.

s) A tanulok tagjai lehetnek, vagy kezdeményezhetik iskolai miivel6dési, miivészeti, ismeretterjeszto,
sport- és mas korok 1étrehozasat.

t) A tanulé ,,B” kategérias koziti jarmiivezet6i engedély megszerzéséhez sziikséges, a regisztracios és
tanulmanyi alaprendszerben elérhetd online kozlekedési alapismeretek és elsOsegélynytjtasi
tanfolyamon és hatosagi vizsgan vehet részt

u) Részt vehetnek az érdekeiket képviselé szervezetekben, példaul a didkénkormanyzatban. A
diakonkormanyzat véleményt nyilvanithat és javaslattal élhet a szakképzd intézmény miikodésével és a
tanuldkkal kapcsolatos minden kérdésben, beleértve a hazirend elfogadasat is.

v) Nagykorti és cselekvoképes tanulok esetén a kiskora tanuld torvényes képviseléjének megallapitott
jogai és kételezettségei a nagykort tanulét illetik, illetve terhelik.

w) Igénybe vehetik a szakképz$ intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, létesitményeket és
felszereléseket.

x) Jogorvoslattal élhetnek jogaik megsértése esetén.

y) Didkigazolvanyra jogosultak.

z) A tanulokat a t6le elvarhatondl jobb teljesitményéért a hazirendben meghatarozottak szerint jutalmazza
az iskola. (Lasd jelen hazirend 5. pontja)

A tanuléi jogok védelmét szolgalja az Iskolai Biztonsagért Programunk, mely megtalalhaté iskolank honlapjan
(https://www.balassaegom.hu/p/iskolai-biztonsag-program)

A duilis képzihelyen szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezé tanulék jogai:

a) A dualis képzésben részt vevd tanuldkat munkahelyiikon megilletik mindazok a jogok, amelyeket az
érdekvédelmi és a biztonsdgos munkavégzés kovetelményei tekintetében a munkavédelmi
jogszabélyok biztositanak a munkavallalé részére. Csak a szakiranyu oktatashoz kapcsolédé feladatra
kotelezhetoek, és csak egészséges, biztonsdgos koriilmények kozott foglalkoztathatok.

b) A szakképzé intézmény altal szervezett kitelez6 rendezvények (Lasd jelen hazirend 10.1 pontja)
napjain mentesiilnek a munkavégzés alol.

c) Kerestképtelenség esetén betegszabadsagra, majd tappénzre jogosultak
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d) A tanulmanyaikat zar6 vizsgaik napjain és az azt kézvetlentil megel6z6 hdrom munkanapon, valamint
érettségi vizsgatirgyanként az érettségi vizsga napjat is beleszamitva négy munkanapra mentesiilnek
a munkavégzés alol.

10.4 A tanulé kitelességei, amelyek megszegése fegyelmi intézkedést vonhat maga utdn

A jogszabilyok altal meghatarozott tanuléi kitelezettségek

A tanuléktdl elvart kotelezettségteljesités célja a zokkenémentes tanulasi folyamat, a biztonsagos kornyezet
fenntartasa és a tiszteletteljes magatartés biztositasa.

A tanulok fébb kotelességei a tandrai foglalkozasokhoz kapcsolédédan a kovetkezok:

a) Eleget kell tennie tanulmanyi kételezettségének.

b) A tanul6 kotelessége, hogy részt vegyen a kotelez6 és a valasztott foglalkozasokon.

c) Az elkésd tanuld nem zarhato ki a foglalkozasrdl, de a késést igazolnia kell a hazirendben foglalt
szabalyok szerint. A késések idejét dssze kell adni, és ha elérik egy foglalkozas id6tartamat, az egy
igazolt vagy igazolatlan foglalkoz4snak mindstil.

d) A tanulo koteles igazolni a kotelezd foglalkozasokrdl vald tavolmaradasat. Az igazolds modjat a
hazirend 1. pontja hatdrozza meg. Ha a tanuld tdvolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

€) A tanuld nem részesiilhet oszténdijban, ha az igazolatlan mulasztasa meghaladja a hat foglalkozast.

f) A tanulé kételessége, hogy életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzo intézmeényi és kollégiumi
elfoglaltsagahoz igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett kozremiikddjon sajat
kdmyezetének és az altala alkalmazott eszkbzoknek a rendben tartasaban, a foglalkozisok és a
rendezvények eldkészitésében, lezérasaban.

g) Meg kell oriznie, tovabba az elbirasoknak megfeleléen kezelnie kell a rabizott vagy az oktatis soran
hasznélt eszk6zoket, 6vnia kell a szakképz intézmény létesitményeit, felszereléseit.

h) Ovnia kell sajat és tarsai testi épségét és egészségét.

i) Tiszteletet és megbecsitlést kell tanisitania a szakképz$ intézmény oktatéi és mds alkalmazottai,
tovabba a tanulotdrsai irant, és tiszteletben kell tartania emberi méltosagukat és jogaikat, valamint
segitenie kell raszoruld tanulétarsait.

i) Ha a tanult szakma képzési és kimeneti kovetelménye, illetve az intézmény képzési programja a dualis
képzohelyen végzett tevékenységek dokumentdldsat irja el6, portfoliot kell készitenie, és azt
ellenérzésre at kell adnia a kijel6lt szakmai oktatdjanak.

k) Meg kell tartania a szakképzd intézmény helyiségei és teriiletei haszndlatanak rendjét, a szakirdnyu
oktatds rendjét és a szakképzd intézmény szabédlyzatainak, beleértve a szervezeti €s miikodési
szabalyzatot és a hazirend eloirasait.

1) A tanuldé koteles az elektronikus beléptetd rendszeren az intézménybe érkezésekor, €s annak
elhagyasakor kartyaja lehizasaval be- illetve kijelentkezni minden egyes alkalommal

m) Ha a tanuldé a szakképzd intézménynek jogellenesen kart okoz, koteles azt megtériteni. A kartérités
mértéke gondatlan kdrokozas esetén nem haladhatja meg az egyhavi, szandékos karokozas esetén az
Othavi kotelezo legkisebb munkabér sszegét. (Részletszabalyozést lasd a jelen hazirend 13. pontjéban.)

n) Ha a tanuld szakiranyti oktatisban szakképzési munkaszerzodéssel vesz részt, be kell tartania a dudlis
képzoéhelyen a munkavallaléra vonatkozé elbirdsokat és kotelezettségeket. Ez magaban foglalja a dudlis
képzohely képzési rendjének megtartasat, az utasitasok végrehajtasat, a szakmai ismeretek elsajatitasat,
valamint a biztonsagi, egészségiigyi és munkavédelmi eldirasok betartasat.

A tanuléktol elvart magatartas tanorai foglalkozasokon

Iskolank tanuldival szemben elvéras, hogy az iskola valamennyi dolgozdjat és az iskoldban tartozkodé felnotieket
napszaknak megfelelé koszonéssel tidvozolje, tarsait is illedelmesen koszontse. Tanitdsi érdkon, sziinetekben,
tovabba az iskola épiiletén kiviil is oktatdival és didktarsaival szemben kulturalt kommunikécio, viselkedés elvart.

A foglalkozasokon tilos munkat zavaro, sajat vagy masok figyelmét elvond tevékenységet folytatni. A foglalkozas
védelme az oktatok és diakok kozds feladata, ezért a foglalkozason olyan magatartast varunk el, amely senkit sem
gatol feladatainak végrehajtasdban. Harom alapelvet kell szem el6tt tartani:

1. Minden tanulénak joga van a zavartalan tanulashoz
2. Minden oktaténak joga van a zavartalan tanitashoz.
3. Masok jogait mindig tiszteletben tartjuk.
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Foglalkozasok alatt a mobiltelefon, kép- és hangrogzitd, szorakoztatd elektronikai eszkdz hasznalata tilos. Ha a
tanulé a foglalkozason engedély nélkiil hasznalja az eszkézt, akkor az oktatd utasitisara kételes azt kikapesolt
allapotban 4tadni. Els6 alkalommal elkovetett szabalyszegés esetén a tanuld eszkozét csak a foglalkozas végén
kaphatja vissza, tébbszori szabalyszegés magatartasi vétségnek mindsiil. A szérakoztaté elektronikai eszkdzoket
tanitasi idében csak a rendezvényekre valo felkésziiléshez az osztalyféndk engedélyével lehet hasznalni.

A korlatozas nem terjedhet ki azokra az esetekre, amikor az ilyen eszk$z hasznalatat a szakért6i vélemény alapjan,
az abban rogzitett célra (!) az igazgatd altal kiallitott hatirozat kedvezményként biztositja a tanév soran a
kiilonleges banasmodot igényld tanuldk és a fogyatékkal €16 személyek szamdra.

F6 szabalyként a foglalkozasok alatt a tanuld ezeket az eszkozeit az oktat6 altal a tanteremben, tanmiihelyben
kijeldlt, az oktato altal feliigyelt helyre (pl.: tanari asztal, szekrény, katedra, tarolé doboz stb.) a foglalkozas
megkezdése el6tt kikapcsolt, vagy zarolt és elnémitott allapotban helyezi el (adja at).

A tanulé / képzésben részt vevé személy az 6rakozi sziinetben magéhoz veheti és hasznalhatja a hasznalataban
korlatozott tirgyat. Az oktaté a foglalkozas végén meggy6z6dik arrol, hogy valamennyi tanuld visszakapta az
eszk6zét.

Az eszkoz hasznélatat a — hacsak az igazgat6 ettdl eltéré dontést az adott tanulé vagy tanuld csoport esetében
hatdrozat forméjaban nem hoz — foglalkozast tart6 oktatd jogosult engedélyezni.

A foglalkozéson a korlatozottan hasznalhato eszkdziket csak a foglalkozas oktat4si-nevelési céljaval megegyez6
célokra lehet hasznalni. Igy pl.: jegyzet készitése; kutatomunka; on-line tesztek, kérddivek kitoltése, probléma
modellezése, hazi feladat rogzitése, ellendrzése; szamitasok elvégzése, vizsgafeladatok gyakorlasa stb.

Az eszk6zok hasznalata soran az egyenl$ banasmaod és esélyegyenldség feltételeit biztositani kell.

Tilos az eszkozoket az iskolaban, a foglalkozasokon az igazgatd vagy oktatd utasitasa vagy hozzajarulasa nélkiil
kép- és/vagy hangfelvétel készitésére hasznalni, felvételeket harmadik személlyel megosztani, a kdzdsségi
médidba feltblteni.

A tanitasi orakon a tanulok kabatjaikat a terembe érkezést kovetden fogasokon helyezik el. Taskaikat a
szaktantermekben az oktato altal kijelSlt helyen kotelesek letenni, abbdl felszerelésiiket még a tanora kezdetén a
padon helyezik el. Az osztalytermekben a taskakat a padok mellett helyezhetik el.

A tanulé és az intézmény (iskola) k6z0s érdeke, hogy a tanul6 foglalkozasokon sziikséges felszerelése, eszkozei
rendelkezésre alljanak, hazi feladatat elkészitse. Ezek hidnyat a foglalkozas megkezdésekor jeleznie kell. A
tobbszori hidnyossag fegyelmezd intézkedést vonhat maga utdn. A fegyelmezés nem jelentheti az érdemjeggyel
(pl.: elégtelen (1) torténd biintetést.

A tanul¢ koteles betartani az osztalyfondk és oktatok altal meghatarozott iiltetési rendet. Nem a tanulé dont abban,
hogy hova és ki mellé iil a foglalkozasokon. Aki megszegi az iiltetési rendet, az osztalyfénok szankciondlja a
kovetkez6/megfeleld fokozat szerint a sziilé irasbeli tjékoztatasa mellett.

A tanulé az utolsé foglalkozas utan tavozas elott koteles a padjat kitiriteni, a felszerelését vagy a sajat tanuléi
szekrényébe zarni vagy hazavinni. Az utolsd foglalkozdst kovetden az épilletet el kell hagynia. A szakképzd
intézmény épiiletében tanitis utan a tanulok csak az osztalyféndk vagy igazgatdhelyettes tudtaval tartézkodhatnak.

A gyakorlati foglalkozésokon a tanulok magatartasa, viselkedése feleljen meg a szakma sajatossigainak; a
balesetek elkeriilése érdekében tartsdk be a biztonsagi eldirasokat, az elvégzendd munka hatékonységa érdekében
az ordkra pontosan érkezzenek, és az 6rak alatti beszélgetést keriiljék.

A tanulok viselkedése iskolan beliil és kiviil is fegyelmezett, kulturalt, alkalomhoz ill legyen, amely melldzi az
egymassal vagy mdasokkal szembeni fizikai és lelki erfszakot, testi fenyitést, megaldzé bandsmodot. Minden
tanulénak elemi kotelessége az emberi kapcsolatok, az udvariassag szabalyainak maradéktalan betartasa. Ezt a
tanul6i magatartast varjuk el az internetes k6zosségi oldalakon is.

A tantermet vagy az iskola épiiletét engedély nélkil elhagyé didkok fegyelmi vétséget kévetnek el, mely elso
esetben osztalyfénoki szobeli figyelmeztetéssel, majd a Hazirend szerinti kovetkez6 fokozattal biintetendd.

A vizsgdk minden szerepl8jétol (vizsgazotodl és vizsgaztatotol) elvarjuk a fegyelmezett, udvarias, tiirelmes
magatartast, amellyel tiszteletben tartjuk masok emberi méltoésagat, jogait.
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A tanuléi jogviszonybol, illetve a felnéttképzési jogviszonybol szirmazé jogok gyakorldsihoz, illetve
kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitele

Tiltott targyak kire (Korm. r. 1.§)

Az intézménybe nem vihetd be
A) akozbiztonsagra kiiléndsen veszélyes eszkozok (175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet), igy példaul:

- olyan szir6- vagy vagéeszkoz, amelynek szirohosszisaga vagy vago éle a 8 cm-t meghaladja,

- méretétdl fiiggetleniil a dobocsillag, a rugdskés

- szhr6-, vagdeszkdzt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo késziilek
(felajzott {j, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, csizli);

- Olmosbot, bokszer;

- gazspray;

- léfegyverutanzat;

- elektromos sokkolo;

- zarszerkezetek illegalis kinyitdsara vagy feltrésére szolgald eszkdzok (dlkulcsok, zamnyit6
szerkezetek)

B) azon térgy, amelynek birtoklasa biintetend6 (2012. évi 1. tv.; a Biintetd Torvénykonyvrél szo16 2012.
évi C. tv), példaul:
- robbandanyag, robbandanyag-prekurzor (eloéanyag);
- pirotechnikai eszkoz;
- lofegyverdarab, 16fegyver elem;
- lészer, toltény;
- kéabitoszer

C) atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheté termék (1997. évi CLV.
torvény a fogyasztovédelemrdl — Fgytv.), igy példaul:
- alkohol tartalm ital;
- szexualis termék;
- dohanytermék (ide értve az elektromos cigarettat is), vizipipa, elf bar (poco), sniissz, stb.

Energiaital behozatala, fogyasztisa tiltott az iskola egész teriiletén. Az intézményben (iskolai biifében) nem
értékesithetd, nem szolgathato ki energiaital (Fgytv.). A tiltas valamennyi a tanulok részére, vagy részvételével az
intézmény (iskola) altal nem az iskola épiiletében szervezett foglalkozasra, programra, rendezvényére is
vonatkozik.

Hasznalatban korlitozott targyak kire, a targyak hasznilatanak engedélyezése (Korm. r. 2.§; 5.§)

Hasznalataban korlatozott targynak minésiilnek a foglalkozéasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot
is — az iskola minden évfolyaman a telekommunikécios eszkdzok, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok
és az internet elérésre alkalmas okos eszkdzdk, igy példaul: kiildndsen a mobil telefon, tablet, laptop, notebook,
okos dra, e-book olvasd, bluetooth fiilhallgato, stb.

A korlatozas nem terjedhet ki azokra az esetekre, amikor az ilyen eszkdz hasznalatat a szakért6i vélemény alapjan,
az abban rogzitett célra (!) az igazgatd altal kiallitott hatdrozat kedvezményként biztositja a tanév soran a
kiilonleges banasmodot igénylé tanuldk és a fogyatékkal €16 személyek szamara.

F6 szabalyként: kizardlag 1 mobiltelefon behozatala engedélyezett az osztalyterembe, melyet a foglalkozasok
megkezdése elétt a tanulé az oktaté altal a tanteremben, tanmiihelyben kijelolt, az oktato altal feliigyelt helyre (pl.:
tanari asztal, szekrény, katedra, tarolé doboz stb.) kikapcsolt, vagy zarolt és elnémitott llapotban helyezi ¢l (adja
at). A taroldhelyen elhelyezett mobileszkdzon kiviil masik eszk6z nem lehet a tanuldnal.

A tanulé / képzésben részt vevd személy az orakozi sziinetben magéhoz veheti és hasznalhatja a hasznalataban
korlatozott targyat. Az oktaté a foglalkozas végén meggydzidik arrdl, hogy valamennyi tanuld visszakapta az
eszkozét.

Az eszkdz hasznalatat a — hacsak az igazgaté ett6l eltérd dontést az adott tanuld vagy tanul6é csoport esetében
hatarozat formdjaban nem hoz — foglalkozast tarté oktatd jogosult engedélyezni.

A foglalkozison a korlatozottan hasznélhaté eszk6zoket csak a foglalkozas oktatasi-nevelési céljaval megegyezd
célokra lehet hasznalni. Igy pl.: jegyzet készitése; kutatomunka; on-line tesztek, kérdodivek kitoltése, probléma
modellezése, hazi feladat rogzitése, ellendrzése; szamitasok elvégzése, vizsgafeladatok gyakorlasa stb.
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Az eszkdzok hasznalata soran az egyenld banasmod és esélyegyenléség feltételeit biztositani kell.

Tilos az eszkdzoket az iskolaban, a foglalkozasokon az igazgatd vagy oktatd utasitasa vagy hozzajarulasa nélkiil
kép- és/vagy hangfelvétel készitésére hasznalni, felvételeket harmadik személlyel megosztani, a kozOsségi
médidba feltolteni.

A tiltasok, illetve korlitozisok ellenérzése (Korm. r. 4.§)

Ha arra utalé informécié meriil fel, hogy a tanulo tiltott tdrgyat vagy hasznalatdban korlatott targyat engedély
nélkiil tart birtokaban, akkor a szabélyok betartasat az oktato jogosult ellendrizni és a targyat atvenni.

A) Ha a tanul6 feltételezhetéen
- akozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzt,
- atizennyolcadik életévét be nem t61t6tt személy részére nem értékesithetd terméket
- engedély nélkiil korlatozottan hasznalhaté eszkdzt
tart magéanal, az oktatd felszolitja a tanulét a targy atadasara;
amennyiben felszdlitds ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanulét annak igazolasara, hogy a
tiltott targy nincs a birtokaban (Korm. r. 4. § (2));
az oktatd a tanulmanyi rendszerben (E-napldban és az E-ellendrzében) értesiti a torvényes képviseldt a
tanulo kotelességszegésérol

B) Ha olyan tiltott targyat tart maganal feltételezhetden a tanuld, amelynek birtoklasa szabélysértési
eljdrast von maga utan vagy jogszabaly altal biintetendd:
- az oktat6 felszolitja a tanulét a tirgy dtadaséra,
- amennyiben felsz6litas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanuldt annak igazolasara,
hogy a tiltott targy nincs a birtokaban;

- ¢és ezzel egyidejiileg értesiti az igazgatot, aki értesiti. ..
- arendorséget
- atanuld torvényes képviseldjét. (Korm. r. 4. § (1))

A tiltasra, illetve a korlatozésra vonatkozé szabalyok megszegését az iskola hazirendje (Szkr. 96. § 6. pont) szerinti
fegyelmezd intézkedést kell alkalmazni, azzal, hogy a ftiltott targy birtokldsa/hasznalata esetén, illetve a
korlatozasok visszatérdé megszegése esctén az igazgatd jar el és dont a sziikséges fegyelmezd intézkedésrol.
Amennyiben az iigyben fegyelmi eljaras indult (Szkt. 51. § (2) 8. pont), a tanulok, illetve a képzésben részt vevod
személyek fegyelmi iigyeiben az oktatoi testiilet dont.

A korlatozasok visszatéré megszegése esetén az igazgaté is donthet hatdrozatban arrél, hogy a tanuld
meghatérozott ideig, de legfeljebb fél évig a hasznalataban korlatozott eszkdzt az iskolaban nem birtokolhat és
nem hasznalhat.

A tiltott, illetve korlitozottan hasznalhaté eszkozok dtvétele, tdrolisa és atadasa ellendrzése
(Korm. r. 3.§)

A hasznalatdban korlitozott targy az intézménybe (iskoldba) bevihet6 azzal, hogy a tanulé a hasznélataban
korlatozott tirgyat a foglalkozas megkezdése eldtt 12.3.2 pontja szerint leadja és a foglalkozas befejezését
kovetden visszakapja.

A) A hasznalatban korlatozott targyra vonatkozé szabalyok visszatéré megszegése esetén az oktatd a targyat
atveszi és as atadja az igazgatonak, aki elzart helyen tarolja visszaadasaig és a fegyelmezé intézkedésrdl sz616
dontés kozlésével egy idoben
a) a tanuld térvényes képviseldjének;
b) ha a tanul6 a 18. életévét betéltdtte, a tanulonak vagy
c) ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik
személynek
atadja az atvétel iddpontja szerinti allapotban.
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B) A tiltott tArgyat az igazgat6 (akadalyoztatasa esetén az SZMSZ-ben kijeldlt helyettese) veszi at és elzart helyen
tarolja visszaadasaig.
A tiltott targyat — ha annak birtokldsat jogszabaly nem zarja ki — jogszabalyban foglaltak (lasd: Korm.r. 3.§)
kivételével
a) a tanulo torvényes képviseldjének;
b) ha a tanuld a 18. életévét betdltdtte, a tanuldnak vagy
¢) ha kétséget kizardan megallapithato, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik
személynek
kell az atvétel id6pontja szerinti allapotban visszaadni.

A tanuloktol elviart magatartds szakképzd intézményen kiviili rendezvényeken

A Héazirend ezen pontja a szakképzd intézmény altal szervezett, a szakképz6 intézmény szakmai programjanak
végrehajtasahoz kapcsolodo rendezvényekre vonatkozik.

A tanulok a szakképzd intézményen kiviili rendezvények (kiallitasok, versenyek, {innepségek, kirdndulasok)
alkalmaval elkdvetett kotelezettségszegésekért, igy mint nem megfelelé tanuldi kommunikacioért, annak sértd
stilusaért, sajat és masok testi épségének veszélyeztetéséért, az intézmény jo hirnevének megsértéséért
szankcidban részesiil. Az elkdvetett cselekmény shlya hatdrozza meg, hogy osztilyféndki vagy igazgatoi
hataskérben jarnak-e el a szabdlysért6 tanuléval szemben.

A szakképzé intézményen kiviili rendezvényeken a tanuldk nem dohédnyozhatnak, és szeszes italt, kabit6é hatast
szert sem fogyaszthatnak. Amennyiben a tanul6 intézményen kiviili iskolai rendezvényen alkohol vagy kébitészer
befolyasoltsaga alatt jelenik meg, a tobbi tanuldtdl el kell kiiloniteni, és értesiteni kell a sziildt, aki koteles
gyermekét a befolyasoltsag idejére elvinni az iskolabol.

Az osztalyfonok hataskédre eldonteni, hogy az 4ltala szervezett és lebonyolitott programokon melyik tanul6 vesz
részt, s ez nem vitathato.

10.5. A konfliktusok kezelése

Konfliktuskezelés és vitarendezés rendje az iskoliban

Az iskola arra torekszik, hogy a tanulok szdméra biztonsigos, tdmogaté és konfliktusmentes kdrnyezetet
biztositson. Ennek ellenére eléforduthatnak nézeteltérések, vitas helyzetek, amelyek rendezéséhez a tanulok és
torvényes képviseldik szamara atlathato és kovetheto eljarasrendet biztositunk.

Az alabbiakban ismertetjiik, hogy konfliktus esetén kihez fordulhat a tanul6 vagy a térvényes képviseld, és milyen
moédon torténik a vitarendezés.

Tanulé — tanulé kozotti konfliktus:
e A tanulok kozotti vitas helyzeteket elsfként az osztalyfénék bevonasaval kell rendezni.
e Amennyiben a probléma igy nem oldhaté meg, a konfliktuskezelésbe igazgatdi felkérésre a gyermek-
és ifjusagvédelmi felelbs vagy az iskolapszichologus is bevonhato.
o Sziikség esetén az esetet az iskola vezetsége (osztalyfonski munkakozdsség-vezetd, igazgatohelyettes,
igazgatd) vizsgalja ki és tesz javaslatot a rendezésre.

Tanulé - térvényes képviselé — oktaté kozotti konfliktus:
e Elsédlegesen javasolt a problémat kdzvetleniil az érintett oktatéval megbeszélni.
e Amennyiben ez nem vezet eredményre, az ligyben az osztalyfénok, majd az igazgatohelyettes bevonasa

kezdeményezhetd.
e Sulyosabb, ismétl6d6 vagy megoldatlan iigyek esetén a panaszt irisban is be lehet nyijtani az
intézményvezetonek.

e Az igazgatd az eset kivizsgalasa utdn hoz dontést a tovabbi 1épésekrol.

(xS
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Tanulé - torvényes képviselé — az iskola nem oktaté munkakirben foglalkoztatott alkalmazottja kozotti
konfliktus:
o Ilyen konfliktus esetén a tanulé vagy torvényes képviseldje az osztalyfonoknek vagy az
igazgatOhelyettesnek jelezheti a problémat.
e Az esetet az iskola vezetdsége kivizsgalja, és ha sziikséges, egyeztetést kezdeményez az érintettek
kozott a rendezés érdekében.
A konfliktus sulyossagatol fiiggben irdsos panasz is benyujthaté az igazgatohoz.
A konfliktus megoldatlansaga esetén az igazgatd a nem oktatd munkakérben foglalkoztatott alkalmazott
munkaltatdjahoz, az Esztergomi Szakképzési Centrumhoz fordul.

Tanulé - térvényes képvisel6 — dualis képzéhely kozotti konfliktus:

e A dudlis képzéhelyen torténd szakmai gyakorlattal kapcsolatos problémak esetén a tanuld vagy
torvényes képviseldje eldszor a dualis képzéhely vezetdjéhez fordul, amennyiben a probléma rendezése
sikertelen, a dualis képzohelyekkel torténd egyiittmiikodésért felelos igazgatohelyetteshez.

e Amennyiben a panasz nem rendezédik, az iskola vezetése és a dudlis képzohely kapcsolattartdja
kdzdsen egyeztetnek a megoldas érdekében.

e A panaszok kivizsgalasa minden esetben irasban, dokumentalt modon torténik.

A panaszbejelentés mddjat és az eljards rendjét iskolank Panaszkezelési Szabélyzata, illetve az Esztergomi
Szakképzési Centrum Iskolai Biztonsagért Programja konfliktuskezelés, panaszkezelés részprogramja
tartalmazza. Ezek a dokumentumok megtalalhatok iskolank weboldalan: https://www.balassaegom.huw/kozerdeku.

A tanuléi adatvédelemmel és a tanuldi adatok kezelésével kapcsolatos tudnivalokat az Esztergomi Szakképzési
Centrum Adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatdja tartalmazza. Ez a dokumentum megtaldlhaté iskolank
weboldalan: https://www.balassaegom.hu/kozerdeku.

Az intézmény és a tanuld/torvényes képviseld megoldatlan adatkezelési konfliktusa esetén az iskola igazgat6ja az
Esztergomi Szakképzési Centrum adatvédelmi megbizottjdnak segitségét kéri.

A tanulé/térvényes képviseld adatvédelemmel kapesolatos panaszat elsé izben az iskola igazgatéjanak jelzi irdsos
formaban.

11. A tantargyvalasztiassal, annak moédositasival kapcsolatos eljarasi
kérdések

Tantargyvalasztas

A kotelezd 6rak keretében valaszthaté fakultacios foglalkozasokra torténd jelentkezés rendjét az iskola Szakmai
Programjanak I1.3 szamu melléklete tartalmazza.

Az 5 napos szakmai felkészitd foglalkozasokra torténd jelentkezésre a dudlis munkaszerzodéssel rendelkez6k
szdmara van lehetoség. A jelentkezés hatarideje februar 28. a Szakmai Program II.2-es szamu mellékletben
talalhat6 szandéknyilatkozattal.

A tehetséggondoz6 foglalkozasra a tanulok a foglalkozasokat vezetd szakoktatondl jelentkezhetnek szeptember 5-
ig. A jelentkezOk névsordt az iskolatitkar rogziti a Kréta rendszerben.

A belépé tanulok esetében a tanult idegen nyelv csak akkor valaszthaté (kivéve a technikum turizmus-vendéglatas
4gazatban), ha a tanuld az angol és a német nyelvet egyarant tanulta az altalanos iskolaban.

Idegen nyelv tantargybol érettségi eredménnyel rendelkezé tanulo tandrdn valo részvétele aldli mentességét az
igazgatohoz intézett kérelemmel, és az ahhoz kapcsolt érettségi torzslapkivonatra hivatkozva kérheti.
Tantargyvalasztas médositisa

A tanulok a szamukra eléirt/valasztott idegen nyelvet és fakultacios tantdrgyat tanulmanyaik ideje alatt nem
valtoztathatjak meg.

Agazatvélasztés technikum nyelvi el6készit6 évfolyaman

Iskolank nyelvi elokészitd évfolyamot nem indit.
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Agazatvalasztds médositdsa

Evfolyamismétlés esetén a tanuld — kiskorti tanulé esetén a torvényes képviseld — irdsban kérvényezheti az
iskolatipus médositasat technikumbdl szakképzo iskolaba. Az erre vonatkozé kérelmet legkésébb a javit6-potlo
vizsgak végéig kell leadni, amelyrdl az igazgaté szeptember 1-ig dont. Pozitiv elbiralas esetén a tanuld
tanulmanyait a valasztott iskolatipusban folytathatja.

A technikum és a szakképz6 iskola 9. évfolyamos tanuldja — kiskord tanul6 esetében a térvényes gondviseldje —
legkésdbb szeptember 20. napjiig alapos indoklassal irdsban kérvényezheti a tanult dgazat mddositdsat az
igazgatotdl. Az igazgaté a kérelem elbiralasakor figyelembe veszi a felsorolt indokokat, megvizsgélja az 4gazatban
érintett osztaly szerkezetét, kikéri a jovendd osztalyfonok és a szakmai munkakozosség véleményét. A mérlegelés
utan 5 napon beliil hatdrozatban dént. A hataridoé jogvesztd, ezért a hataridd lejarta utédn beadott keérelmeket az
igazgato elutasitja.

Ha a tanuld agazatvaltast kezdeményez nem megfelel pélyaorientdcid, szakmatdl valo elidegenedés, pedagogiai
szakszolgalati vélemény vagy orvosi szakvélemény alapjan, akkor ezt irasban kérelmezheti az intézmény
igazgatojanal. Az agazatvaltast az igazgato csak ngy engedélyezi, ha a tanulo véllalja, hogy 9. évfolyamtol kezdi
Ujra a tanulmanyait.

Szakmavalasztis Agazati alapvizsga utan

Technikumban 10. évfolyam végén, szakképzd iskolaban 9. évfolyam végén, az agazati alapoktatés lezarasaként
keriil sor az 4gazati alapvizsgara. Sikeres dgazati alapvizsgat tett tanulé a vizsga lezarasat kovetden kiilon felvételi
eljaras nélkiil folytathatja tanulmanyait az ltala nyilatkozatban rogzitett szakméban.

A sikeres agazati alapvizsgat kdvetéen a tanul6 az iskola éltal kiadott dokumentummal nyilatkozik a vélasztott
szakmarol. A dokumentumot kiskorti tanul6 esetén a gondviseld is alairja és leadja az igazgat6 altal meghatarozott
hatarid6n beliil osztalyfénokének.

A javitovizsgan is sikertelen agazati alapvizsgat tett képzésben részt vevd személy a tanév végén nem mindsitheto,
és tanulmanyait az dgazati alapoktatds megismétlésével folytatja.

Szakmavailasztis médositiasa szakiranyi oktatds folyaman

Amennyiben a tanul6 az altala teljesitett dgazati alapvizsganak megfelelé dgazatban valaszt 4j szakmat, nem kell
1ij 4gazati vizsgét tennie. Ha az Gjonnan valasztott szakma mdasik 4gazathoz tartozik, annak agazati alapoktatasaban
részt kell venni, annak alapvizsgajat sziikséges letenni.

12. A szakképzo intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a
szakképzoé intézményhez tartozo teriiletek hasznalatanak rendje

A tanulé kételessége, hogy

a) kozremilik6djon sajat komnyezetének és az altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartdsaban, a
foglalkozasok és a rendezvények el6készitésében, lezdrdsaban, életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba
szakképzd intézményi elfoglaltsagahoz igazodva, oktaté feliigyelete, szikség esetén iranyitasa mellett,

b) megtartsa a szakképz6 intézmény helyiségei és a szakképzd intézményhez tartozo teriiletek hasznalati
rendjét, a szakiranyu oktatas rendjét, a szakképzé intézmény szabalyzatainak eldirdsait,

¢) megdrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatis sordn hasznalt
eszkozoket, 6vja a szakképzo intézmény 1étesitményeit, felszereléseit.

Az osztalyoknak van meghatarozott osztalytermilk, viszont a szakmai targyak orai esetenként tanmiihelyben,
informatikai termekben keriilnek megtartasra, ezért a csoportok t6bb érdban is tantermet valtanak. Az orét tartd
oktaté ilyen esetben a terem elhagyésakor ellen6rzi annak allapotat, majd bezarja a termet. Ennek rendje igazgato6i
utasitasban szabalyozasra keriilt.

A k6zosségi terekben tanérak kozotti sziinetekben oktat6i tigyelet miikodik a rongalasok, fegyelmi problémdk és
balesetek elkeriilése érdekében. A tandérak kozotti sziinetekben a tanulék csak tanari feliigyelettel maradhatnak a
tanteremben, egyéb esetben a sziinetet a kézdsségi terekben t6ltik.

Az egészséges életmod kialakitasval kapesolatos intézményi irdnyelveket az intézmény Szakmai programjanak
Egészségnevelési programja tartalmazza.
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Az okozott karért a tanulok fegyelmi és anyagi (torvényes képviseld) felelosséggel tartoznak.
A tantermekben elektromos eszkz6k hasznalata, felszerelése csak igazgatoi engedéllyel lehetséges.

Balesetek bekovetkezése esetén a sziikséges elsOsegélynyujtast kovetden iskolaorvosi, tavolléte esetén a
mentdszolgalat segitségét kérjik. Az osztalyfonok ezzel parhuzamosan értesiti a torvényes képviselét. Az
intézményben baleseti jegyzokonyv felvételére keriil sor. Tanmihelyben bekovetkezd baleset esetén értesiteni kell
az Esztergomi Szakképzési Centrumot és az NSZFH-t.

12.1 A szakképz6 intézmény helyiségei haszndlatinak rendje
Beléptetd rendszer(ek) rendeltetésszerit hasznilata
Az intézményben elektronikus beléptetd rendszer miikodik. A beléptetd rendszer hasznélata kotelezo.

A tanitasi id6 alatt a szakképz6 intézmény épiiletét csak az osztalyfondk, az osztalyfénok tavolléte esetén az
igazgatohelyettes engedélyével, kilépdvel lehet elhagyni. Egyedi esetben az igazgatd allandé kilép6t adhat a
tanulonak.

Az igényelt beléptetd kartyakat az osztalyfénokok altal megadott névsorok alapjan az iskolatitkarsag igényli a
szakképzési centrum illetékes szakemberétdl. Az elkésziilt és az intézmény szdméra megkiilddtt beléptetd
kartyakat az osztalyfonokok a titkarsagon veszik at, melyet atvételi elismervénnyel kiosztanak a tanuloknak.

Az elsé belépékartya minden tanulé szdmara ingyenesen keriil kiadasra. Elvesztés vagy megrongalodas esetén a
tanul6 uj kartyat koteles igényelni az iskolatitkérsagon, amely téritési dij ellenében vehetd 4t. Amennyiben a tanuld
belépokartya nélkiil érkezik az intézménybe, a portaszolgalatto] ideiglenes vendégkartyat kap, melynek atvételét
alafrdsaval igazolja. Az iskola elhagyasakor szintén aldirasaval igazolva vissza kell adnia a vendégkartyat. A
vendégkartya igénylése kizarélag eseti, kivételes alkalmakra szolgal, rendszeres hasznalata nem megengedett, a
belépokartya pétlasat elkeriilni nem lehet.

A belépokartya mas tanul6nak, személynek valé hasznalatra torténd atadasa sulyos fegyelmi vétség.

A belépdkartyat a tanuldi jogviszony megsziinésekor az osztalyfénoknek 4t kell adni, aki a begy(ijtott kartydkat az
iskolatitkarsagon adja le.

Az épiiletbe érkezo kiilsGs belépdk az épiiletben csak vendégkartyaval tartézkodhatnak, melyet belépéskor a portan
vehetnek 4t alairas ellenében.

A tanulok iigyeik intézése céljabol a szakképzd intézmény titkarait az altaluk megadott idében, a tanarokat és
igazgatohelyetieseket a nagysziinetben, az igazgatot elére egyeztetett iddpontban kereshetik fel, illetve halasztast
nem tiird esetekben a tanitasi id6 alatt barmikor.

Osztalytermek €s berendezéseik rendeltetésszerii hasznalata

A tanulénak joga van a szakképzo intézmény €s a gyakorléhelyek épiiletének, berendezéseinek, felszereléseinek
és a rendelkezésére bocsdtott taneszkdzoknek rendeltetésszerii hasznalatara, a hasznalatra vonatkozd szabalyok
betartasa mellett. A tanulok a szakképzd intézmény épiileteiben, tantermeiben a tanitasi id6 alatt tartézkodhatnak.
A szakképzb intézmény épiileteinek nyitasa és zarasa a portds munkakori feladata.

A tanul6 koteles iigyelni kémyezetének, az altala hasznalt eszk6zoknek a rendben tartasara, azok megdvasara,
balesetmentes hasznalatdra. A tantermek esztétikussa tételét az osztalyok végzik az osztalyféndk iranyitasaval. A
tanterem berendezéséért, leltari targyainak megorzéséért, dllaguk megévasaért a tanuldk felelnek. A tanitds
befejeztével a tanulok kotelesek az osztdlyt tisztdn és rendben hagyni, a villanyt lekapcsolni, az ablakokat
becsukni. Ennek betartasaért a hetesek felelnek. Amennyiben valaki a terem berendezését megvaltoztatja, kdteles
annak helyreallitasarol a foglalkozas befejezése utan a legrovidebb idén belil gondoskodni.

A tornateremben, a tanirodakban, a szamitastechnikai termekben, a kdnyvtarban a tanul6k csak tanari feliigyelettel
tartézkodhatnak, az eszkdzdket csak tanari engedéllyel, rendeltetésszertien lehet hasznalni. Eszlelt rendellenesség
esetén azonnal kell szolni az oktatonak, aki a sziikséges intézkedést megteszi. A helyiség berendezéseiért,
felszereléseiért, eszkozeiért a tanulot anyagi felelosség terheli. Az 6rakdzi sziineteket a tanuld a folyoson toltheti.

Az oktatdk éraikon iilésrendet hatarozhatnak meg, mely alapjan az esetleges rongalasok kénnyebben nyomon
kovethetok.

Az iskolaban az osztalyfénok munkdjat hetesek segitik.
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Specialis szaktantermek és miihelyek, valamint azok berendezéseinek hasznilata

Az informatika, testnevelés, kiiltéri sportpalyak, kiils6, épiileten kiviil bérelt helyiségek, konyvtar, tanmiihelyek
hasznalatanak szabalyait a szakoktatok ismertetik a tanulokkal. Az iskola és a foglalkozésok kiilsé helyszinei
kozott a tanulok sajat felelosségitkre a kozlekedési szabalyok betartdsaval kozlekednek. Tanév elején az
osztalyfonokok é€s a szakoktatok ismertetik a tanulokkal a munka- és balesetvédelmi eldirasokat, melyek
megismerésérol késziilt jegyzbkonyveket a tanulok alairasukkal hitelesitenek.

A specidlis szaktantermekben és miihelyekben az érak befejezésekor a tanulék az 6rét tarté oktatd iranyitdsaval
rendet tesznek, sziikség szerint elvégzik a takaritasi miiveleteket. A rendellenességeket az orat tarto szakoktatonak
jelzik.

Az iskola épiiletébe kerékpar, roller, egyéb ,jarmii” nem hozhato be, azt az iskola udvaran Kihelyezett, nem 6rzott
kerékpartaroloban kell lezarva elhelyezni. Az esetleges eltulajdonitas esetén az iskola nem véllal felel6sséget.

12.2 A tanulék kdrtéritési feleléssége az intézményhez tartozé teriileten okozott karokért

Ha a tanulé a szakképzd intézménynek jogellenesen kdrt okoz, a Ptk. szerint kiteles azt megtériteni.
(Szkt. 66. § (1)
A kartérités mértéke nem haladhatia meg a — kdrokozds napjdn érvényes — kotelezd legkisebb munkabér

a) egyhavi dsszegének dtven szdzalékat gondatlan kdrokozds esetén,

b) bthavi dsszegét szandékos kdrokozas esetén. (Szkt. 66. § (2))

a) Aki karokozast, rongalast észlel, (oktatd, osztalyfénok, tanulo, DOK-tag, takaritd, iskolatitkér, egyéb
technikai dolgozd), azonnal jelez az igazgatonak, vagy az igazgato altal kijeldlt helyettesnek. Az igazgat6
altal megbizoti/kijelolt személy dokumentilja az okozott kart, jegyzokonyvet és fotot készit a
kovetkezményekrol.

b) Igazgatoi hataskorben vizsgalat indul.

¢) Az igazgatd tajékoztatia a kar keletkezésérdl, kovetkezményérol az ESZC gazdasagi
vezetdjét/kancellarjat.

d) Az igazgaté a vizsgalat alatt tényfeltarast végez, a negativ cselekmény kériilményei alapjan (Snhiba,
szandék, cél)

e) Azigazgat6 a dontésrél, a szankcidkrdl pontos tartalmérdl hatirozatot hoz.

f) A szankci6 lehet:
A koriilmények ismerete alapjan igazgato6i irasbeli elmarasztalds: figyelmeztetés-intés és/vagy egyéb
korlatozo intézkedés .
Ezt kovetben az alabbi kartéritési médok valamelyike:
s anyagi/pénzbeli kartérités
e természetbeni megtérités, helyrehozatal
e  ismétl6ds, szandékos karokozds esetén nem tankoteles tanuld esetén az igazgaté mérlegeli a kizarast,

tankdteles tanulo esetében fegyelmi eljaras inditasat.

g) Beléptetd kapuk/pontok nem rendeltetésszerit haszndlata, szandékos rongélasa is karokozasnak minésiil.
A kamera altal lathato felvétel alapjan, illetve személyes észleléssel beazonosithaté karokozés
szamonkérést, szankciot von maga utan.

A részletes eljarasrend az ESZC egyes tagintézményeiben (iskoldiban) megvalosuld dologi karokozasokra
vonatkozéan az iskola honlapjan a kozérdekil informacidk kozott megtalalhato.

A szakképzd intézményt jogszabalyban meghatarozott feltételekkel kartéritési felelésség terheli.
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13.

A tanulék értékelési modjai

Az oktaté a tanév elsé orajan ismerteti a tanulokkal a tantargyi évkozi értékelés, valamint a félévi és tanév végi
osztilyozas rendjét.

13.1

A tanulok évkozi teljesitményének értékelése

Alkalmazott értékelési formak:

irasbeli témazard dolgozat

irasbeli répdolgozat

szobeli felelet egy vagy tobb tananyagegységbol
beszamolo

feleletet helyettesité dolgozat,
gyakorlati feladat

hézi feladat

hézidolgozat

projektmunka

6rai munka

mésik intézménybol hozott értékelés
orai feladat

e-learning feladat

tesztfeladat

feladatlap

4gazati probavizsga dolgozat

4gazati probavizsga szobeli

4gazati probavizsga gyakorlat
szakmai prébavizsga dolgozat
szakmai probavizsga szébeli

szakmai probavizsga gyakorlat
témazard gyakorlati feladat

tanorai anyagok portfolidja

hazi feladat portfolio

potlo nagydolgozat

zar¢ dolgozat

eldadas/prezentacio

tudaskviz feladat

részdolgozat (t6bb tandra tananyagabdl)
kiselbadas, prezentacio
készségtargyak esetében gyakorlati feladat
vizsga-tipusu dolgozat pl. kisérettségi
évfolyamdolgozat

Az irdsbeli feladatok értékelési ardnyai

1.) Altaldnos szabaly, amelyet minden tantirgy esetében kovetni kell (kivétel a 2. pontban szerepld

természettudomanyos tantirgyak):

40-54% elégséges
55-69% kozepes
70-84% jo
85-100% jeles

2.) A matematika, fizika, kémia tantargy esetében alkalmazott aranyok:

30-49% elégséges
50-69% kozepes
70-84% jo
85-100% jeles
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A dolgozatiras szabalyai és a javitds hatirideje

A témazaré dolgozatot, nagydolgozatot egy héttel a megirasa el6tt be kell jelenteni a Kréta rendszeren keresztiil.
A témazaré dolgozat legfeljebb 90 perces id6tartamban irathaté. Naponta legfeljebb 2 témazaré dolgozat irathato,
osszesen 90 perc id6tartamban.

Zar6 évfolyamokon a proba-vizsgadolgozat irdsara a vizsgaszabalyok alkalmazhatdk; egy tanitasi napon csak egy
ilyen dolgozat irathato.

A dolgozatokat 15 tanitasi napon beliil ki kell javitani, az oktaté hivatalos tivolléte esetén a hatarid6 a tavollét
idejével meghosszabbodik. A hataridé tillépése esetén az érdemjegyet a tanul6 nem koteles elfogadni.

Az évfolyamdolgozatok idGpontjat az adott munkakdzosség munkaterve rogziti.

Az érdemjegyekrdl

Az érdemjegyeket az oktat6 folyamatosan rogziti a KRETA rendszerben, amelynek ajanlott szima
e heti 0,5-1 6rés tantargy esetén félévente minimum 2 érdemjegy (iddben ardnyosan elosztva)
e heti 2 oras tantargy esetén félévente minimum 3 érdemjegy (id6ben aranyosan elosztva)

o  heti 3 vagy t6bb oras tantargy esetén  félévente minimum 4 érdemjegy (id6ben aranyosan elosztva)

13.2. A tanulok félévi és tanév végi értékelése

A tanul6 félévi és tanév végi osztalyzatait egyrészt évkozi munkaja és érdemjegyei, masrészt a tanulmanyok alatti
vizsgan (az osztalyozo, a kiildnbozeti, a javitovizsgan) nydjtott teljesitménye alapjan allapitja meg az oktatd. A
félévi és év végi értékeléskor a tanév soran megszerzett valamennyi érdemjegyet figyelembe kell venni. A tanulo
félévi vagy tanév végi osztilyzata az érdemjegyek Aatlagatél lényegesen nem térhet el az alabbiak
figyelembevételével
Erdemjegyek megallapitisinak szabdlyai

e Azelégséges (2) osztalyzat megadaséra az oktatd 1,71 tantargyi atlag alatt nem jogosult; ilyen esetben az

osztalyzat elégtelen (1).

e 1,71 és1,99 kdzotti tantargyi 4tlag esetén az oktatd mérlegelheti, hogy a tanuld elégséges (2) osztalyzatot
kapjon-e. A mérlegelés soran az oktato koteles figyelembe venni a tanulé éves munkajat és fejlodését.

e 2,00 tantargyi atlagtol kezd6doen az elégséges (2) osztalyzat megadasa kotelezo.

e A 2,00 tantargyi atlagot meghaladd érdemjegyek esetén a kerekités szabalyai az aldbbiak:

a) 0,49-ig lefelé kerekités,

b) 0,50-0,70 kdzott az oktaté mérlegel, a tanuld éves munkajanak és hozzaallasanak
figyelembevételével,

c) 0,71-t6l felfelé kerekités.

Ha a tanul6 a félév soran az elére bejelentett dolgozatirdsok legalabb felén nem vett részt, az oktato a tanulét —
vele egyeztetett iddpontban, de legfeljebb 2 alkalommal - beszdmoltathatja az elmaradt témakdrokbol. E célra az
oktat6 kijelolheti a 7. vagy 8. drdkat is. Ha a tanulé nem jelenik meg a beszamold id6pontjaban, az oktat6
feljegyzésben értesiti errdl az igazgatot.

Az osztalyozo vizsgardl vizsgajegyzokonyv készill, amelyet az iratkezelési szabélyzat szerint kell nyilvantartani
és kezelni. Az osztalyozo vizsga dolgozatait az irattarban 1 évig kell megérizni.

13.3.A tanulék értékelése javitovizsgan és osztalyozo vizsgakon

Javitévizsgat tehet a vizsgdzd, ha

e atanév végén — legfeljebb harom tantargybol — elégtelen osztalyzatot kapott,
e az osztalyozd vizsgardl, a kiilénbodzeti vizsgardl szamara felrohatd okbol elkésik, tavol marad, vagy a
vizsgaro6l engedély nélkiil eltavozik.
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Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanulénak, ha a tanév soran nem szerzett elegendé érdemjegyet vagy idegen
nyelvbdl elérehozott érettségit kivan tenni.

Az osztalyozo és javitovizsga részei és lebonyolitdsa

A vizsga részei: irdsbeli és szdbeli vizsga

Az irasbeli feladatlap maximum 60 perces id6re tervezett lehet.
Egy vizsganapon legfeljebb harom irasbeli vizsgat lehet tartani.

A szobeli vizsgan a tanul6 tantdrgyanként tételt huz. Minden vizsgazénak tantargyanként legalabb 30 perc
felkésziilési idot kell biztositani a szébeli vizsgat megel6zden. A felkésziilési id6 alatt a vizsgazd jegyzetet
készithet, de gondolatait szabad eléadasban kell elmondania. A szébeli feleltetés id6tartama nem lehet 15 percnél
tobb. A vizsgazd a tétel kifejtése soran csak akkor szakithatd félbe, ha siilyos targyi, logikai hibat vétett vagy a
rendelkezésére 4116 id6 letelt.

Ha a vizsgazé feleletének értéke nem éri el az elégséges szintet, az elndk egy alkalommal péttételt hiizat vele. Az
igy megszerzett pontszamot meg kell felezni.

Az osztilyozdé és javitévizsgak speciilis szabalyai

Az egyes vizsgatirgyak irasbeli és szobeli/gyakorlati vizsgarészein elérheté pontszdmok aranyat az adott
vizsgatargy érettségi vagy szakmai vizsgakdvetelményei hatdrozzak meg. Altalanos esetben ez az arany 70-
30%.

Altalénos szabaly, hogy az elégséges szint eléréséhez az irasbeli és szobeli vizsgarészben egyiittesen 40%-ot kell
elérni. Ha a tanulé m4r az irasbeli vizsgarészen teljesitette az elégséges szint eléréséhez sziikséges 40% -ot, nem kell
szdbeli vizsgét tennie.

A javitévizsgan természettudomany vagy természetismeret tantdrgyak esetén a foldrajz €s a bioldgia ismereteket
50-50%-ban tartalmazza a javitovizsga feladatsora, ezeket egy feladatlapban irja meg a tanulo.

A javitdvizsgan elért érdemjegy nem énmagaban képezi a tanév végi osztalyzatot. Valamennyi tantirgy esetén a
tanév végi elégtelen osztélyzat és a javitovizsgan elért osztalyzat 4tlaga adja az év végi érdemjegyét. Amennyiben
elégséges osztalyzat alatt van a két érdemjegy atlaga, Gigy a szakoktaté mérlegel az értékelés szabalyai szerint,
hogy elégséges osztalyzatot kap-e a tanuld vagy szobeli feleletre utasitja.
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14. Hazirend elfogadasa

14.1. A didkonkormdinyzat véleménye
A diakénkormanyzat a Hazirendet megismerte és véleményét az oktatéi testiilethez eljuttatta.

Kelt: Esztergom, 2025. szeptember 22.

Mraz-Nagy Marton
az intézményi diakénkormanyzat vezetéje

14.2. A képzési tanics véleménye

Az intézményben képzési tandcs nem miikodik.

14.3. Az oktatdi testiilet dontése a Hazirend elfogadasirél

A hazirendet az oktatdi testiilet 2025. év szeptember hénap 22. napjan tartott oktatdi testiileti értekezletén
elfogadta.

Kelt: Esztergom, 2025. szeptember 22.

R(:?btka Edit

az oktatoi testiiletet’képviseld hitelesitd oktato

14.4. A Hazirend jovahagyasa

Az Esztergomi SZC Balassa Balint Gazdasagi Technikum és Szakképzo Iskola hazirendjét a szakképzésrol szolé
2019. évi LXXX. térvény 32. § (4) bekezdésében meghatarozott és a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol
sz616 12/2020. (II. 25.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5. pontjdban atruhdzott fenntartdi iranyitasi
hataskorémben eljarva jovahagyom. =

Kelt: Esztergom, 2025.25. 12

. Hand Gybrgy
Esztergomi Szakképzési Centrum féigazgatdja

A hazirend jovahagydsaval a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasardl szolé 12/2020. (II. 25.) Korm. rendelet
81. § (1) bekezdés 5. pontjdban meghatarozott jogkdromben eljarva egyetértek.

Kelt: Esztergom, 2025. (5. 1. -

Kovacs Tamas
Esztergomi Szakképzési Centrum kancellarja
Mellékletek:
1. szamu melléklet: Tanuloi mulasztasok kovetkezményei
2. szédmn melléklet: Eljarasrend a testnevelés felmentésekkel kapcsolatban
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2. szamu melléklet

IRjatdszdm: DBTZVH feaze-balasso

A TESTNEVELES ORAK ALOLI FELMENTESEK ELJARASRENDIE

AZ ELJARAS

Az iskola mdkSdésének egységes és 4tlathatd szabdlyozdsa érdekében meghatdrozza a testnevelés
6rak aloll felmentések kiaddsanak, nyilvdntartasanak és végrehajtasdnak folyamatat.

A szabalyozds kiterjed az kskola valamennyl tanuldjéra, osztalyfénakére és a testneveld oktatdkra.

Ll

Qs

3.1.L A testnevelés ordk akili idGszakos vagy tanévre szol6 felmentésre az Iskolaorvos tehet
javaslatot a rendszeres szlirések és 3 megfelel6 orvosi dokumentécic alapjdn.

3.1.2. Felmentést csak az iskolaorvos kidllitott igazoldsa alapjin kérvényezhet a sziilé vagy nagykorg
tanuld.

3.1.3. Aziskolaorvosi igazolds kiterjedhet a tanév adott iddszakéra vagy a teljes tanévre.

3.2.1. A 52016 vagy nagykor( tanuld irasbeli felmentési kérelemben kérheti az igazgatétdl a
testnevelési drak Jdtogatdsa és értékelése aldli mentesitést,

3.2.3. Akérelemhez meliékelni szlikséges a 3.1. pontban emlitett Iskolaorvosi igazalést,

3.23. Amennyiben a 520§ vagy nagykord tanulé a felmentési kérelméhez még felszdHtisra sem
csatolja az iskolaorvosi igazoldst, a felmentési eljdrds befejezédik.

AZ EIJARAS | A DONTES MEGHOZATALA

41.1. Az igazgaté a felmentési kérelem és az orvosi lgazolds alapjén az eljdrdst lefolytatia és
lezdrasként hatdrozatot hoz.
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2. szamu melléklet

It pasoeedme 5y

.

5.1.1. Az osztalyfdnbk a déntést tartalmazd igazgatdi hatdrozatot kiteles rbgziteni a KRETA
rendszerben,

5.1.2. Azigazgatdi hatdrozatrél masolatot készit és @ masolati példanyt dtadja az érintett testnevels
oktatonak,
5.2. Oktatdi kotelezettségek

§.2.1, A testnevel§ oktatd mepglrzésre dtveszi az osrtalyfSndkisl a felmentésrél 52610 Igazpatdi
hatdrozat mésolati paldanyat.

5.2.2. A felmentett tanulokrdl kiteles nyilvantartast vezetni.

kotel

5.3.1. Az igazgatél hatdrozattal felmentett tanulé a testnevelds dra ideje alatt koteles a
tornateremben tartdzkodni, kivéve, ha arrdl az igazgatd hatdrozatban maskent rendetkezik.

6 AZ ALKALMI FELMENTESEK SZABALYOZASA

6.1. A sziikS, tanuld kérésére (pl. rosszullét esetén) a testnevel§ oktatd sajdt hatdskdrben rdvid
tévi felmentést adhat.

6.2.  Atestnevel§ a KRETA rendszerben a Feljegyzések — Belrdsok — Egészségligyi rovatban koteles
rogziteni a tanukd alkalmi felmentésst,

6.3. A tanuld az alkalmi felmentés idején kiteles a tandran részt venni, és a testneveld oktatd
munk&jdt segiteni {pl. jelenléti v vezetése, felmérésl eredmények adminisztralisa,
értéktarpyak mepdrzése).

NDELKEZE

felen eljérdsrend azonnali hatdilyal életbe lép.

Ezstergom, 2025. szeptember 12.

S2egi Ottilia &=
igaZgatd
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