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BEVEZETES

Kedves Diakunk!

Intézményiink célja nemcsak az, hogy korszerdi, j6l megalapozott ltalanos és szakmai miiveltséget nydjtson, hanem
azis, hogy segitsen a legfontosabb emberi értékek elsajatitasaban. Az itt eltéltétt id6 alatt térekedj kiegyensilyozott
egyéniséggé valni, megismerni, hogyan kell egyiitt éIni és dolgozni masokkal, megteremtve annak lehetdségét, hogy
felnéttként csaladod és a térsadalom alkotéképes, hasznos tagja lehess!

Minden kozdsségi élet |étezésének nélkiilzhetetlen feltétele a rend, a kézérdek( megallapodasokhoz vald alkalmaz-
kodas. Mint a szakképzé intézmény tanuldjanak, érdeked és kételességed, hogy munkaddal évd a vélasztott intéz-
meény becsiiletét, j6 hirnevét, és mind az intézményben, mind az intézményen kiviil fegyelmezett, miivelt emberhez
méltéan viselked;.

A fenti célok eléréséhez nydjt mindenki szdmara egyértelmdi keretet a Hazirend. A Hazirend a szakképz6 intézmény

z8kkendmentes, eredményes miikédtetésének egyik alapvetd eszkéze, ezért elSirdsainak betartasat minden oktatd-
tdl és didktol elvarjuk.

Jelen hazirend a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. tv., valamint e térvény végrehajtasarél szélo 12/2020. (11.7.)
Kormanyrendelet alapjan késziilt. A hazirend szerkezete és a fejezetek szamozasa szorosan kéveti a rendelet 96.5-
ban foglaltakat.

A Kormanyrendelet 165.§ c) alapjdn a tanulénak kételessége, hogy megtartsa a szakképzd intézmény hazirendjében
foglaltakat.

Az intézmény alapadatai:

Neve: Esztergomi SZC Balassa Balint Gazdasagi Technikum és Szakképz6 Iskola
Székhelye: 2500 Esztergom, Szent Istvan tér 7-9.

OM azonositdja: 910005/002

Elérhet&ség:

Tel: (70) 684-8654

E-mail: balassa.esztergom@gmail.com

Honlap: www.balassaegom.hu

e sr

Jelen hazirend a 2024/25. tanévben 2024. szeptember 1-t8l 1ép hatdlyba, ett8l a naptdl az el6z6 hazirend hatalyat
veszti.
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1. ATANULO, ILLETVE A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELY TAVOLMARADASANAK,

s -

MULASZTASANAK, KESESENEK IGAZOLASARA VONATKOZO ELGIRASOK ES KOVET-
KEZMENYEK

A mulasztasokra vonatkozo altalanos eljarasi szabalyokat a Hazirend 1-3. szdmu melléklete tartalmazza.

1.1 A hianyzasok igazolasanak rendje

a) Ha a tanul6 a kdtelezd foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A tanulé foglalkozasrdl térténd
hidnyzasat az 6rat tartd oktatd kételes a Krétdban regisztrélni. A tanuld hidnyzasdnak igazoldsat és adminiszt-
ralasat az osztalyfénok végzi.

b) A tanuld a tanitdsi 6rdkrél térténd hidnyzasait a hidnyzast kdvetd napon 16 6raig, de legkésébb egy héten
beliil kiteles a Krétban, illetve az iskola hivatalos e-mail cimére kiildve az osztalyfénoknek igazolni. Az igazo-
last a haziorvos elektronikusan is kiildheti. Az osztélyfénok kételes elfogadni a kezelGorvos altal kiallitott ere-
deti papiralapu igazolast is. A papiralapl igazoldsokat az osztalyfénsk kételes megdrizni a tanév végéig.

c) Ha a tanuld valamilyen iskolan kiviil miikédé kozésségnek tagja (pl. sportegyesiilet, fociklub, tdncstddid stb.),
es iskoldn kiviili kozsségi programon vesz részt, a foglalkozasokrdl csak elézetes hivatalos kikérével maradhat
tavol. ElGzetes kikérg hidnyaban a mulasztas igazolatlannak mindsiil.

d) A tanuld vagy sziilGje a varhatdan tébbnapos hidnyzas els6 napjan kételes az osztalyféndknek a hidnyzas okat,
varhatd tartamat telefonon vagy e-mailben jelezni.

e) Amennyiben a hianyzas betegség miatt huzamos, az igazolast kéthetente el kell juttatni az osztalyfénéknek
adminisztralds céljabdl. Huzamos tdvolmaradds esetén a két héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan
mulasztasnak kell tekinteni.

f) Félévente, el6re egyeztetett kérés alapjan csaladi okbdl vagy hivatali ligyintézés miatt 3 napot (egyben vagy
kiilén-kiilén) a sziil6 is igazolhat. 3 napon tuli hidnyzasra csak az igazgatd adhat engedélyt indokolt esetben,
a szlil6 elGzetes irasbeli kérelme alapjan.

g) Szakképzési munkaszerzddéssel rendelkezd tanuld a mulasztasait csak és kizardlag a kereséképtelenséget iga-
zolo, tappénzes papirral igazolhatja, amelyet a haziorvos vagy héazi gyermekorvos allit ki. A tdppénzes papirt
a keresképtelenség megszlinését kdvet6 harom munkanapon belil le kell adnia osztilyfénékének, aki to-
vabbitja azt a gyakorlati oktatasvezetének.

h) Szakképzési munkaszerzédéssel rendelkezé tanuldtdl vagy gondvisel6jétdl sziiléi igazoldst (3 nap/ félév) az
osztalyfénok csak az iskolai napokra fogadhat el.

i) Iskolai rendezvényekrdl, (innepségekrdl, vallalt tandran kiviili foglalkozasokrdl térténé tavolmaradas igazola-
sanak rendjére is a fenti szabalyok érvényesek. A hidnyzas annyi éranak szamit, amennyi az esemény tényle-
ges idGtartama volt.

i) A megfelel6 médon és hataridére nem igazolt hidnyzas igazolatlannak mindsiil. Igazolatlan mulasztas esetén
az igazgatd a szakképzési torvény végrehajtasi rendelete alapjan jar el.

1.2 A késések kovetkezményei

Késésnek mindsiil, ha a tanuld a tandrai foglalkozds kezdetére nem érkezik meg. A késés perceit a Krétaban admi-
nisztralja az oktato. A késést a tanuldnak igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késést az osztalyfé-
nok igazolds benyujtdsakor igazolt késésnek, igazolds hidnyaban igazolatlan késésnek régziti. A bejegyzett késések
idétartamat a Kréta naplo Osszesiti. Ha az id6 eléri a tandrai foglalkozés idejét (a 45 percet), akkor a késés egy igazolt
vagy egy igazolatlan 6ranak mindsil. Az elkésd tanulé nem zérhatd ki a foglalkozasrél.

ESZC BALASSA BALINT GAZDASAGI TECHNIKUM ES SZAKKEPZG ISKOLA _



HAZIREND

1.3 Eljaras az osztondij jogosultsag elvesztése esetén

Ha az igazolatlan mulasztasok szdma eléri a hat foglalkozast, illetve, ha a késésekbdl Gsszeadddé igazolatlan mulasz-
tasok szama eléri a hat foglalkozast, a tanuldval szemben fegyelmi intézkedés torténik. Az igazgat6 hatarozatot hoz
az §sztondij jogosultsdg megvondsardl, amely a tanév végéig hatdlyos. A fegyelmi intézkedést a tanulmanyi rend-
szerben (KRETA) az osztalyfénok rogziti.

2. AZ ALLAMI FENNTARTASU SZAKKEPZO INTEZMENY KIVETELEVEL - A TERITESI DiJ ES
A TANDIJ BEFIZETESERE, VISSZAFIZETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK,
TOVABBA A TANULO, ILLETVE A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELY ALTAL
ELOALLITOTT TERMEK, DOLOG, ALKOTAS VAGYONI JOGARA VONATKOZO DiJAZAS
SZABALYAI

Az intézmény dllami fenntartasu; téritési dijra, tandijra, valamint a képzésben részt vevdk altal eléllitott termékekre
vonatkozd szabdlyokat a hazirend nem tartalmaz.

3. ASZOCIALIS OSZTONDIJ, A SZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK ES
FELOSZTASANAK ELVEI, A NEM ALANYI JOGON JARO TANKONYVTAMOGATAS
ELVEI, AZ ELOSZTAS RENDJE

A tanulé joga, hogy a szakképz§ intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden - jogszabélyban meghatarozott
esetekben - kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatasban részesiiljén, tovabbd, hogy
részben vagy egészben mentesiiljon a tanuldkat terheld kéltségek megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben vald fizetésre. Joga tovabba, hogy kérelmére, indokolt
esetben szocialis dsztondijban, szocialis tdmogatasban részesiiljén. Szocidlis 6szténdij és szocialis timogatas nyujtasa
akkor lehetséges, ha a fenntart6 ehhez biztositja az anyagi eréforrést.

A sziilének a kérelmet az igazgaténak cimezve kérelem nyomtatvényon kell benyujtania. A kérelemhez mellékelnie
kell a szocialis részorultsagi helyzetet igazold dokumentumokat (tartésan beteg; harom vagy t6bb gyermekes csalad-
ban él; egyediil 2ll6 sziil§ eltartdsaban él; rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiil; dllami gondozott; a
csalad egy fére jutd jovedelme nem éri el a legalacsonyabb minimalbér 50 %-at).

Minden iskolarendszer(i, nappali tagozatos tanuld ingyenesen jogosult a hivatalos tankényvlistaban szereplé tan-
konyvekre. Az ingyenes tankdnyveket egy tanévre elsddlegesen az iskola kdnyvtari dllomanya biztositja.

4. ATANULOK, ILLETVE A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELYEK VELEMENY-
NYILVANITASANAK ES RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES FORMAJA

4.1 A véleménynyilvanitas rendje, formai

A tanulo, képzésben részt vevd joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt nyilvanit-
son minden kérdésrdl, az oktatéjanak munkajardl, a szakképzd intézmény miikidésérél, tovabba tajékoztatast kap-
jon személyét és tanulmanyait érint8 kérdésekrél, valamint e kérben javaslatot tegyen, tovébba kérdést intézzen az
intézményvezetShoz, oktatdhoz, a diakdnkormanyzathoz, és arra legkésébb a megkereséstdl szamitott tizenst na-
pon belil érdemi vélaszt kapjon.

A tanulck, képzésben részt vevék véleményiiket az alabbi formaban nyilvanithatjik ki:
a) szervezett formaban a didkkozgy(ilésen vagy a didkénkormanyzati dsszejdveteleken,
b) irasban az osztdlyféndknek, az oktatdnak és az igazgatdnak,
c) személyesen megkereshetik oktatdikat és a szakképzd intézmény vezetését.
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4.2 A tanuldk, illetve a képzésben részt vevé személyek rendszeres tajékoztatasanak
rendje, formai

A tanulénak, a képzésben részt vevének joga, hogy

a) részére a tdjékoztatds nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tébboldald mddon térténjék,

b) hozzdjusson a jogai gyakorldsahoz sziikséges informécidkhoz, tajékoztassak a jogai gyakorldsdhoz sziikséges
eljarasokrol,

c) az oktatdsi jogok biztosahoz forduljon,

d) jogai megsértése esetén - jogszabalyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson, tovabba igénybe vegye
a nyilvanossagot.

4.2.1  Atdjékoztatis formai

a) foglalkozasokon az oktatdk altal,
b) osztalyfénoki orak keretében az osztalyfénék altal,

c) a didkdnkormanyzati ilésen az igazgatd dltal vagy a didkénkormanyzatot segitd oktaté altal,
d) a diakkdzgylilésen az igazgatd altal,

e) a szakképzd intézmény kdzponti falidjsagjan,

f) elfre jelzett id6pontban az igazgatdi irodaban barmelyik didknak, didkcsoportnak,

g) a nagysziineti hirdetéseken (szakképzg intézményradidn keresztiil),
h) az intézmény honlapjan keresztiil,

i) a KRETAN keresztill,

i) az online belsd levelezérendszeren keresztiil

42,2  Atajékoztatds rendje

Az oktaté a tanulo értékelése céljabdl adott osztdlyzatokat az értékelés elkésziiltét kovetd foglalkozason, szébeli
felelet esetén azonnal kételes ismertetni a tanuldval. A témazard, nagydolgozat megirasanak idépontjardl az osztalyt
legalabb egy héttel a kijeldlt id6pont elétt tajékoztatni kell.

A tanul6t értesiteni kell a személyével kapcsolatos biintets és jutalmazo intézkedésekrél. Minden didkot megillet a
jog, hogy a személyét érints kérdésekrél, dontésekrél tajékoztatast kapjon osztalyfénokétsl, oktatédjatdl vagy a don-
tés hozéjatdl.

A diakkdzosséget érint6 dontéseket a didkonkormanyzat iilésén, a diakkdzgydlésen, valamint kifiiggesztett hirdetés
formajaban vagy az online belsé levelezérendszeren keresztiil kell a diaksag tudomasara hozni.

5. ATANULOK, ILLETVE A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELY JUTALMAZASANAK ELVEI
ES FORMAI

A tanuld joga, hogy kiemelked6 tanulményi munkajaért, példamutaté magatartasaért, szorgalmaért, kbzosségi tevé-
kenységéért, sporttevekenységéért, a kiilonbozd szintli versenyeken elért eredményéért dicséretben, illetve juta-
lomban részesiiljén. A dicséretekrél az osztalyfénék, az oktato, illetve az igazgatd, a jutalmazasrdl az oktatdi testiilet,
az igazgato, az osztalyféndk és a didkénkormanyzat dénthet.

5.1 A dicséretek formai

A dicséreteket a Krétaban, az év végi tantargyi és oktatdi testiileti dicséreteket a bizonyitvanyban és a térzslapon is
feltlintetjik.

Formai:
a) oktatdi dicséret:  egyszeri kiemelkedd tantargyi teljesitményért
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b) osztalyfénéki dicséret: az osztalykbzosség érdekében végzett eredményes tevékenységért, nem kdtelezd jel-
legli szakképz& intézményi rendezvények sikeres elémozditasaért, a magatartasban, szorgalomban bekévet-
kezett pozitiv valtozasért, kitartd tanulmanyi munkdért

c) igazgatdi dicséret: a megyei, vérosi tanulmanyi és szakmai versenyek, sportversenyek 1-3. helyezéséért, il-
letve oktatdi javaslat alapjan a képességeknek megfeleld tisztességes helytallasért, az OKTV, SZETV déntébe
keriilésért, a szakképzd intézmény hirnevét éregbitd, kimagaslé tevékenységért

d) oktatdi testiileti dicséret: az OKTV, SZETV, orszégos szakmai versenyek rangsorolt helyezéséért, orszagos
sportversenyek 1-6. helyezéséért, a szakképz6 intézményi kbzosség érdekében végzett igen jelentds tevé-
kenységért

5.2 A jutalmazas formai

A jutalom értékét és formdjat a pénziigyi lehetGségek fliggvényében az oktatdi testiilet allapitja meg.

A dicséretek és jutalmazasok lehetdség szerint mindig nagyobb kézdsség elétt torténjenek (osztalykdzosség elétt,
oktatéi testiilet el6tt, az iskolaradidban, ballagasi vagy tanévzaré linnepélyen).

A jutalmazas formai:
e  oklevél, kényvjutalom, targyjutalom

6. AFEGYELMEZO INTEZKEDESEK FORMAI ES ALKALMAZASUK ELVEI

6.1 Fegyelmezd eljaras, fegyelmezd intézkedések

A fegyelmezd eljards célja, hogy a tanuldk tanuldshoz, a szakképzé intézmény alkalmazottjaihoz, a kbzésséghez vald
viszonya lgy valtozzon, hogy az nmagdra és a kdzosségre nézve is hasznos legyen. Kiemelten fontos, hogy akada-
lyozza a testi, mentalis egészséget veszélyeztets magatartasformakat, a kdbitészer és tudatmédositészerek haszna-
latat, a verbalis és fizikai erészakot. Igazodjon a tanulék életkori sajatossdgaihoz, érvényesiiljén a fokozatossag elve.

6.1.1 A vétségek tipusai

a) Magatartdsi vétségek
e tandrai foglalkozas rendszeres megzavarasa
onkényes tdvolmaradas tanitdsi érarol
a szakképzd intézmény targyi eszkdzeinek rongélasa
tiszteletlen magatartas a szakképzd intézmény alkalmazottjaival szemben
a Hdzirend szabalyainak megsértése

b) Szorgalmivétségek
e tanulmanyi kotelezettségek rendszeres elhanyagoldsa (pl. hazi feladat)
e tanuloi felszerelés, munkaruha, tornafelszerelés rendszeres hidnyossagai

6.1.2  Afegyelmezd intézkedések formai

A fegyelmezé intézkedés egy nevelési eszkéz, amely nem sértheti a tanuldk emberi méltésagat, nem lehet megtorld,
megalazo jellegli. Formai:

a) Oktatdi vagy osztalyféndki szébeli figyelmeztetés
b) Oktatdi irasbeli figyelmeztetés

c) Osztalyf6noki irasbeli figyelmeztetés

d) Osztalyféndki irasbeli inté

e) Igazgatai figyelmeztetés — hivatalos levél tjan, melyrél az osztalyfénék masolatot kap
f) Igazgatdi intd — hivatalos levél utjdn, melyrél az osztalyfénék masolatot kap

g) Fegyelmi eljaras meginditasa
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A dohanyzas, a kabitdszer és tudatmédositészerek hasznélata, a fizikai erdszak, az internetes zaklatas azonnali igaz-
gatdi intézkedést von maga utan akar oktatoi kezdeményezés nélkiil is. Az iskola sziikség esetén kezdeményezheti a
gyermekvédelmi és rendéri eljards meginditdsat.

Az Gsszes tanuldt érintd szébeli és irdsbeli fegyelmezd intézkedést rogziteni kell a Krétaban.

6.1.3  Afegyelmezé eljiras rendje

A tanul6 az oktatdi vagy osztalyfénoki szébeli figyelmeztetést kévetéen Gjabb vétség esetén oktatdi irasbeli, vagy
osztalyféndki irasbeli figyelmeztetést kap. A tanuld a tanévben dsszesen 3 oktatéi irdsbeli figyelmeztetést kaphat,
fliggetlenil attdl, hogy azt ki adta. A harmadik oktatdi figyelmeztetés utan elkévetett (jabb vétség esetén az érintett
(4.) oktatd osztalyfénoki figyelmeztetd megadasat kételes kezdeményezni. Az osztalyfénéki figyelmeztetst kévetden
minden Ujabb vétség esetén a kdvetkezd fegyelmezési fokozat Iép hatalyba. Ez az eljaras érvényes a foglalkozasokrol

£ s

térténd dnkényes tdvolmaraddésra is.

6.2 Egyéb negativ cselekmények

Intézménylink tiltja az erészakos megnyilvanuldst, a zaklatés, a kirekesztés a hatranyos megkiilsnboztetés legeny-
hébb formait offline és online térben is. E negativ cselekedetek alapos kivizsgalasra keriilnek, kdvetkezményként
szankcidval jarnak. A részletes eljarasrendet az Iskolai Biztonségért Program (IBP) tartalmazza, mely iskoldnk webol-
daldn elérhetd.

6.2.1 A tanuldk altal elkdvetett egyéb negativ cselekmények

Atanuld az oktatérdl, iskolai dolgozérdl, tarsardl csak beleegyezés alapjan készithet fényképet, felvételt. Beleegyezés
hidnyaban e cselekmény a hazirend megsértésének mindsiil.

Az engedély nélkiil tanarokrdl, iskolai dolgozokrdl, tarsakrdl készitett képek, felvételek kdzdsségi média fellletein
valé megosztésa a hazirend elleni stlyos vétségnek mindsiil, és biintetéjogi felel§sséget von maga utdn.

A fenti cselekmények bekdvetkezése esetén resztorativ sérelemkezelési eljarast alkalmazunk, amennyiben nem tér-
ténik a sérelmet elszenvedd részérdl biintetd feljelentés.

6.2.2 A szul6k altal elkdvetett egyéb negativ cselekmények

Az iskola és az ESZC szemléletével Gsszeegyeztethetetlen, ha a sziil6/térvényes képvisel§ (vagy a tanuld egyéb ro-
kona) a vélt és valds sérelmeit a kdzdsségi média feliiletein — nagy nyilvanossag el6tt — osztja meg. Ezzel a cselekmé-
nyével kozvetleniil elGidézi azt, hogy az oktaté/osztalyféndk/igazgatd negativ megitélés ala keriil, ezaltal az iskola és
az Esztergomi Szakképzési Centrum hirneve csorbul.

Az iskola panaszkezelési rendje alapjan minden beérkez$ panaszt kivizsgdlunk és a tanuld érdekeit maximalisan fi-
gyelembe véve zarunk le. A panaszkezelési szabdlyzat intézményiink weboldaldn érhetd el.

A sziilg, online feliileten térténg, iskolaellenes hangvételli megnyilvanuldsai, bejegyzései, kommentjei a hazirendiink
megsértésének mindsiilnek. E cselekmények bekdvetkezése alapjan az igazgato személyes egyeztetd megheszélésre
hivia az érintetteket, és mediator, facilitdtor (mindkét fél dltal elfogadott partatlan, segité kdzremiikddék) bevona-
saval, egylttesen nyilik lehetdség a probléma békés rendezésére.

7. AKISKORU TANULO TORVENYES KEPVISELOJE HOZZAFERESENEK MODJA ELEKTRO-
NIKUS NAPLO HASZNALATA ESETEN

A gondviselk kibGvitett hozzaférési jogosultsagat az e-Kréta és e-Ugyintézés rendszeréhez a felels igazgatohelyet-
tes vagy az osztalyfGnok biztositja. Az osztalyfénokdk a beiratkozdsi adatok alapjan megallapitjak a gondviseld sze-
mélyét, majd a gondvisel6ktdl a tanév elején — a tanuldk kézremiikédésével — bekérik az e-mail cimeket legkésébb
az elsd sziil6i értekezleten.
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A rendszerben generalt hozzaférést az e-Kréta automatikusan kikiildi a gondvisel8 e-mail cimére. A gondvisels egy
héten beliil jelzi az osztalyfénoknek, hogy megkapta-e a hozzéférési jogot és be tudott-e Iépni a rendszerbe. Ha a
belépés eredménytelen volt, Uj belépési kédot generalnak szdméra, ami nyomtatott formaban, a tanuld kézvetités-
ével keriil elkiildésre a gondvisel&nek.

8. AFOGLALKOZASOK KOZOTTI SZUNETEK, VALAMINT A FOETKEZESRE BIZTOSITOTT
HOSSZABB SZUNET IDOTARTAMA, A CSENGETESI REND

8.1 Csengetési rend

Az iskoldban nappali tagozaton heti 5 munkanapon, hétf6tél péntekig, a felnSttoktatasban esti tagozaton heti 2
munkanapon, kedden és csiitortokon (indokolt esetben ettl eltéré napokon is) folyik szakmai oktatds. A veszély-

fa gt v 4

Nappali tagozaton a foglalkozéasok 45 percesek. Az érakézi sziinetek 10 percesek, kivéve a masodik Sra uténi sziine-
tet, ami 15 perces és a 6. és 7. 6ra utani sziineteket, amelyek 5 percesek. A napi tanitasi id§ 1-8 tandra, ami reggel 8
6rakor kezdddik és 15 6ra 05 percig tart. Egy tanulénak csak az életkorahoz igazodé napi éraszama lehet, melyet
jogszabaly hatdroz meg.

s s

15 perckor kezdddik, és 19 6ra 25 percig tart.

A f6étkezés biztositasa érdekében nem tartunk hosszabb sziinetet. Ennek oka, hogy a melegkonyhai étkezést igénybe
vevSk szamadra a KSrossy kollégium 15 6rdig biztositja az étkezést. Masrészt a bejard tanuldk érdeke, hogy minél
elébb elérjék a tavolsdgi buszjaratokat.

A csengetési rend nappali tagozaton a kévetkezé:

l.6ra 8®- 8%

2.6ra 8%- 940

3.6ra 9¥- 10%
4.6ra  10°- 11%
5.6ra 11%- 12%
6.6ra 12%9- 135
7.6ra 13- 14%
8.6ra 14%- 15%

=

appali tagozaton roviditett orak esetén a kovetkezd:

Esti tagozaton a kdvetkezG:

1.6ra 14%- 14%
2.6ra 15%. 15%
3.6ra 15%- 16%
4, 6ra 16%- 171
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5.6ra 17%5- 175
6.6ra 18%- 18%
7.6ra 18%- 19%

9. A TANULOK, ILLETVE A KEPZESBEN RESZT VEVO SZEMELYEK MUNKARENDJE

A szakmai oktatasban részt vev6k munkarendje lehet:

a) nappali rendszer(i
b) nem nappali rendszer(
c) tantermen kivili

d) egyéni tanulmanyi rend szerinti

9.1 Nappali rendszerii oktatas

Nappali rendszer(i szakmai oktatasban tanuléi jogviszonyban ll6 tankételes kiskord, tovabbd az a tanuldi jogviszony-
ban allé nem tankételes tanuld vehet részt, aki a tanuldi jogviszonya létrehozasnak tanévében a huszondtddik élet-
évét nem téltotte be. A nappali rendszer(i szakmai oktatas heti 5 oktatasi napot jelent. A szakmai oktatas a foglalko-
zasi rendben meghatérozottak szerint térténik.

9.2 Nem nappali rendszer( oktatas

A nem nappali rendszer(i szakmai oktatasban feln&ttképzési jogviszonyban &ll6k vehetnek részt. A szakmai oktatas
idékerete a nappali oktatds minimum 40 %-a. A nem nappali rendszer(i oktatas heti két napon, kedden és csiitortd-
kon torténik (indokolt esetben egyéb napokon is lehetséges).

9.3 Tantermen kiviili oktatds

A tantermen kiviili in. online oktatasra vészhelyzeti elGirasok betartdsa esetén keriil sor, amelyre kiilén eljarasrend
vonatkozik.

9.4 Egyéni tanulmanyi rend szerinti oktatas

Atanuld - kiskord esetében a kiskorti tanuld torvényes képvisel6je, ha egyéni adottsagai, sajatos nevelési igénye vagy
egyéb helyzete ezt indokoltta teszi, egyéni tanulmanyi rend irdnti kérelmet nydjthat be. Egyéni tanulmanyi rendet
az igazgato engedélyezhet.

Ha szakértdi bizottsag szakértdi véleményében egyéni tanulmanyi rendet javasol, az igazgatd az egyéni tanulmanyi
rendet - a gydmhatdsag, valamint a csaldd- és gyermekjdléti szolgédlat véleményének kikérése nélkiil - kételes enge-
délyezni. Az egyéni tanulmanyi rend irdnti kérelemben meg kell jeléIni az egyéni tanulményi rend keretében biztosi-
tani kért kedvezmények kérét, a tanulmanyi kotelezettség teljesitésének tervezett médjat és idépontjat, az egyéni
tanulmanyi rend indokoltsagét. A kérelemhez csatolni kell az egyéni tanulmanyi rend indokoltsagat aldtdmasztd bi-
zonyitékokat.

A tanké&teles tanuld esetében az engedélyhez a tanuld lakéhelye, ennek hidnyéban tartézkodasi helye szerint illeté-
kes gyamhatdsag és a csalad- és gyermekjodléti szolgalat véleményét ki kell kérni. A gydmhatdsag és a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat az igazgatd megkeresésétél szamitott 15 napon beliil kételes megkiildeni a véleményét.

Az egyéni tanulmanyi rend keretében a tanuld a kévetkezé kedvezményekben részesithetd:
a) részleges vagy teljes felmentés a szakmai oktatdsban vald részvétel alél,
b) osztdlyozo vizsga letételének a tanéven beliil egyéni id6pontban térténd engedélyezése,
c) atanulmanyi kévetelményeknek a szakképz& intézmény szakmai programjaban eldirtaktél eltéré idejii vagy
tartalmu teljesitése.
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Ha a tanul6 a tanulmanyi kotelezettségének egyéni tanulmanyi rendben tesz eleget, egyénileg késziil fel. A kiskoru
tanulé egyéni tanulmanyi rendben térténd felkésziilésérél a kiskord tanuld térvényes képviselGje gondoskodik.
Az egyéni tanulmanyi rendre adott engedély visszavonhat6, ha a tanulmanyi kételezettségek egyéni tanulmanyi
rendre vonatkozdéan kiadott engedélyben meghatdrozottak szerinti teljesitése akadalyokba litkdzik.

10. A FOGLALKOZASOK RENDJE

A szakképz6 intézményben a szakmai oktatast azokon az évfolyamokon, amelyeken kdzismereti oktatas is folyik, a
nappali rendszer szerint az egyéni és csoportos foglalkozasok keretében kell megszervezni. A kitelezé foglalkozasok
szama nem haladhatja meg a napi nyolc, kiskor( tanulé esetén a napi hét foglalkozast. A foglalkozasokat a szakképz6
intézmény tantermeiben, illetve egyéb, a foglalkozds megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. A szakképzd
intézményen kiviili oktatds torténhet a tornateremben (Esztergom, Szent Istvan tér 5.) és a tankonyhan (Esztergom,
Martsa Alajos Gt 2.). Az iskolan kiviili oktatds sordn a tanuld sajét felel§sségére kdzlekedik tandri felligyelet nélkiil.

Az elsé foglalkozast reggel nyolc dra eldtt - a diakénkorményzat véleményének kikérésével - legfeljebb negyvenét
perccel korabban meg lehet kezdeni. A foglalkozds ideje negyvendt perc. A szakképzd intézmény ennél révidebb vagy
hosszabb foglalkozést is szervezhet ligy, hogy a foglalkozas ideje harmincét percnél nem lehet révidebb és szazhar-
mincét percnél nem lehet hosszabb. A foglalkozasok kdzétt sziinetet kell tartani (lasd csengetési rend).

A tanuldknak a sajat els6 foglalkozdsa megkezdése elétt legalabb 10 perccel kell az iskoldba megérkezni és az els§
foglalkozasra el6késziilni. Becsengetés utan a biifé elétti teriiletet azonnal el kell hagyni. A tanulé a tanteremben a
szédmdra kijelolt padban tartdzkodik, el6késziti tanszereit, és felkésziil a foglalkozasra. A hetesek iigyelnek a fegye-
lemre, figyelmeztetik a rendbonté tanulékat. Amennyiben becsengetés utdn 10 perccel nem érkezik meg az éréara az
oktatd, akkor a hetes jelzi ezt az dltaldnos igazgatdhelyettesnek. A tanterembe 1ép6 és onnan tavozd oktatét, lato-
gatot feldllassal illik készdnteni.

A foglalkozasokon nem megengedett a munkat zavard, sajat vagy masok figyelmét elvond tevékenységet folytatni.
A foglalkozas védelme az oktatok és didkok kozds feladata, ezért a foglalkozdson olyan magatartast varunk el, amely
senkit sem gatol feladatainak végrehajtasaban. Harom alapelvet kell szem el&tt tartani:

1. Minden tanulénak joga van a zavartalan tanuldshoz
2. Minden oktatdnak joga van a zavartalan tanitdshoz.
3. Masok jogait mindig tiszteletben tartjuk.

Foglalkozasok alatt a mobiltelefon, kép- és hangrogzité, szérakoztatd elektronikai eszkdz hasznalata tilos. Ha a tanulé
a foglalkozéson engedély nélkiil hasznalja az eszkézt, akkor az oktaté utasitasdra koteles azt kikapcsolt dllapotban
atadni. Els6 alkalommal elkdvetett szabalyszegés esetén a tanuld eszkézét csak a foglalkozds végén kaphatja vissza,
tobbszori szabalyszegés magatartasi vétségnek mindsiil. A szérakoztatd elektronikai eszkdzdket tanitasi idében csak

P

a rendezvényekre valo felkésziiléshez az osztélyféndk engedélyével lehet hasznalni.

A foglalkozas végének kozeledtét jelzGcsengd jelzi, amely az oktatdnak jelzés arra vonatkozélag, hogy 5 perc mulva
vege a foglalkozasnak. A jelz6cseng8 nem a didknak szél. Az dra végét csengd jelzi. Az drakézi sziineteket a tanuld —
sajat dontése alapjan — a folyosén, a tanteremben téltheti. A sziinetekben felmeriil§ probléméakat — elsdsorban bal-
eseteket — a folyosofelligyeld tanarnak, az érintett osztalyfénoknek, vagy tavollétiik esetén az igazgatéhelyettesnek
kell jelezni.

A tanuld az utolso foglalkozas utdn tavozas el6tt koteles a padjat kiliriteni, a felszerelését vagy a sajat tanuldi szek-
rényébe zarni vagy hazavinni. Az utolsé foglalkozdst kévetSen az épiiletet el kell hagynia. A szakképzé intézmény
éplletében tanitads utan a tanuldk csak az osztalyfénok vagy az altaldnos igazgatdhelyettes tudtaval tartézkodhatnak.

11. A TANTARGYVALASZTASSAL, ANNAK MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARASI
KERDESEK

Az intézmény szakmai programja nem kindl fel a kételezé tantdrgyakon kiviil valaszthaté tantargyakat, kivéve 12.
osztdlyban az emelt szintii matematikat heti egy 6raban. Minden tanuld egy é16 idegen nyelvet tanul: angol vagy
német nyelvet. A tanuldk fé szabdlyként azt az idegen nyelvet tanuljak, amelyiket a nyolcadik évfolyamon, ezt az
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altalanos iskolai bizonyitvény igazolja. A tanult idegen nyelv csak akkor vélaszthatd, ha a tanulé az dltaldnos iskolaban
mindkettSt tanulta. Ebben az esetben a tanulhatd idegen nyelvek kéziil a beiratkozaskor kell az egyiket kivalasztani.

A technikum és a szakképzd iskola 9. évfolyamos tanuldja, — kiskor(i tanulé esetében a sziil6 — legkésébb szeptember
20. napjéig alapos indoklassal irdsban kérvényezheti a tanult dgazat, szakma mddositasat az igazgatotol. Az igazgaté
a kérelem elbiraldsakor figyelembe veszi a felsorolt indokokat, megvizsgélja az dgazatban, szakmaban érintett osztaly
szerkezetét, kikéri a jévendd osztalyfénok és a szakmai munkakézosség véleményét. A mérlegelés utdn 15 napon
bellil hatdrozatban dént. A hatarid6 jogveszts, ezért a hataridé lejarta utdn beadott kérelmeket az igazgatd eluta-
sitja.

Evfolyamismétlés esetén a tanuld — kiskord tanuld esetén a sziil6 — irdsban kérvényezheti az iskolatipus mddositdsat
technikumbol szakképz6 iskoldba. Az erre vonatkozo kérelmet legkésébb a javitd-potld vizsgak végéig kell leadni,
amelyrél az igazgato szeptember 1-ig dont. Pozitiv elbirdlds esetén a tanulé tanulmanyait a valasztott iskolatipusban
folytathatja.

12. A SZAKKEPZO INTEZMENY HELYISEGEI, BERENDEZESI TARGYAI, ESZKOZEI ES A
SZAKKEPZO INTEZMENYHEZ TARTOZO TERULETEK HASZNALATANAK RENDJE

12.1 Altaldnos szabalyok

A tanuld kotelessége, hogy

a) kézrem(ikddjon sajat kornyezetének és az dltala alkalmazott eszkdzéknek a rendben tartdsaban, a foglalko-
zasok és a rendezvények elGkészitésében, lezardsaban, életkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképz
intézményi elfoglaltsagahoz igazodva, oktatd feliigyelete, sziikség esetén iranyitasa mellett,

b) megtartsa a szakképzd intézmény helyiségei és a szakképz6 intézményhez tartozd teriiletek hasznalati rend-
jét, a szakiranyu oktatds rendjét, a szakképz8 intézmény szabélyzatainak elGirasait,

c) megdrizze, tovabbd az eldirdsoknak megfeleléen kezelje a rébizott vagy az oktatas soran hasznalt eszk6z6-
ket, 6vja a szakképz§ intézmény létesitményeit, felszereléseit.

A tanitasi id6 alatt a szakképz6 intézmény épiiletét csak az osztalyféndk, az osztalyfénok tavolléte esetén az Srat
tart6 oktatd, kivételes esetben az igazgatdhelyettes engedélyével, kilépével lehet elhagyni. Egyedi esetben az osz-
talyféndok, illetve az igazgatd llandd kilépét adhat a tanulénak.

A szakképzd intézmény kdézismereti képzésben részt vevé nagykord, szakmaval rendelkezd KK 13. évfolyamos és az
érettségire éplilé szakmai oktatasban részt vevs nagykoru diakjai (1/13, 5/13, 2/14. évfolyamok) a tanitas ideje alatt
a 2. és 4. orat kdvetd sziinetekben és tanitas nélkiili id&ben sajat felel&sségiikre elhagyhatjék a szakképz& intézmény
épliletét a hitelesitett didkigazolvany felmutatasaval.

A tanuldk ligyeik intézése céljabdl a szakképzd intézmény titkdrait az dltaluk megadott idében, a tanarokat és igaz-
gatéhelyetteseket a nagysziinetben, az igazgat6t fogaddsi idejében kereshetik fel, illetve halasztast nem t(r6 ese-
tekben a tanitési idg alatt barmikor.

12.2 Az intézmény miikodési rendje a vizsgak alatt

Az intézmény miikédési rendje a szakmai, az érettségi és az dgazati alapvizsgak ideje alatt az altalanos szabalyoktdl
eltéré. A vizsgak rendje (vizsgacsoportok, idépontok, helyszinek, feliigyeletek) a tanari szobakban kifiiggesztésre ke-
riil. A vizsgaid6pontokrél és megjelenési kotelezettségekrél az osztalyfénékdk vagy az igazgatd tajékoztatja a vizsga-
z0kat.

Az igazgat6 az irasbeli vizsgdk idejére tanitas nélkiili munkanapot, a délel8tti tanitas helyett déluténi tanitast rendel-
het el. Ha a vizsgdk tanitdsi idében zajlanak, a vizsgara kijeldlt termek és folyosd-szakaszok lezarasra keriilnek. A
vizsgahoz sziikséges tanterem cseréjérdl a tanuldk a falitjsagokon tajékoztatast kapnak. A kijelslt teriileteket a vizsga
idején el kell keriilni, vagy csak tandri felligyelettel hasznalhatok.
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Avizsgak idejére a csengetés sziinetel, a tanulék nem hangoskodhatnak sem a termekben, sem a folyosékon. A vizs-
géra kijeldlt termek padjat az osztdlyoknak a vizsgak elétt ki kell Giriteniiik, a falidjsagokrdl, az oktatdi asztalokrol és
a falakrol a zavard, felesleges dekoracidkat el kell tavolitaniuk.

A vizsga idején idegenek csak engedéllyel, illetve portds kiséretében kézlekedhetnek az épiiletben. A vizsgat megza-
vard sulyos esemény bekdvetkezése esetén az Oktatasi Hivatal az igazgatd jelentése alapjan Uj vizsgat rendelhet el.

12.3 Személyes eszk6zok az iskolaban

12.3.1 Tiltott targyak kére (Korm. r. 1.§)

Az intézménybe nem vihetd be
A) a kozblztonsagra kiildndsen veszélyes eszkdzok (175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet), igy példaul:

olyan szlrd- vagy vagdeszkdz, amelynek szirohosszlsaga vagy vagé éle a 8 cm-t meghaladja,

- méretétdl figgetleniil a dobdcsillag, a rugdskés

- szlro-, vagéeszkdzt vagy testi sériilés okozdsara alkalmas egyéb targyat kilévé késziilék (felajzott
ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, cstzli);

- olmosbot, bokszer;

- gazspray;

- |6fegyverutanzat;

- elektromos sokkold;

- zdrszerkezetek illegalis kinyitdsara vagy feltorésére szolgdld eszkdzok (alkulcsok, zarnyitd szerke-
zetek)

B) azon targy, amelynek birtokldsa biintetendd (2012. évi Il. tv.; a Biintet Torvénykdnyvrél sz4ld 2012. évi C.
tv), példaul:
- robbandanyag, robbandanyag-prekurzor (el6nyag);
- pirotechnikai eszkéz;
- |6fegyverdarab, |6fegyver elem;
- l8szer, toltény;
- kabitészer

C) atizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék (1997. évi CLV. tér-
vény a fogyasztévédelemrdl — Fgytv.), igy példaul:
- alkohol tartalmu ital;
- szexualis termék;
- dohanytermék (ide értve az elektromos cigarettat is), vizipipa, elf bar (poco), sniissz, stb.

Az intézményben (iskolai blifében) nem értékesithets, nem szolgdlhatd ki energiaital (Fgytv.).

A tiltds valamennyi a tanulok részére, vagy részvételével az intézmény (iskola) altal nem az iskola épiiletében szer-
vezett foglalkozasra, programra, rendezvényére is vonatkozik.

12.3.2 Hasznalatban korlatozott targyak kore, a targyak hasznilatdnak engedélyezése (Korm. r. 2.§; 5.§)

Hasznalatdban korlatozott targynak min&siilnek a foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben téltott id6t is
— az iskola minden évfolyamdn a telekommunikacids eszkézék, a kép- vagy hangrégzitésre alkalmas eszkozok és az
internet elérésre alkalmas okos eszkdzok, igy példaul: killéndsen a mobil telefon, tablet, laptop, notebook, okos 6ra,
e-book olvasé, bluetooth filhallgato, stb.

A korldtozds nem terjedhet ki azokra az esetekre, amikor az ilyen eszk$z hasznalatat a szakértéi vélemény alapjan,
az abban régzitett célra (!) az igazgato éltal kiallitott hatdrozat kedvezményként biztositja a tanév soran a kiilénleges
banasmaddot igényld tanuldk és a fogyatékkal él8 személyek szdmara.
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F& szabalyként a foglalkozdsok alatt a tanulé ezeket az eszkézeit az oktaté altal a tanteremben, tanmiihelyben kije-
I6It, az oktat altal felligyelt helyre (pl.: tanari asztal, szekrény, katedra, tarolé doboz stb.) a foglalkozas megkezdése
elétt kikapcsolt, vagy zarolt és elnémitott dllapotban helyezi el (adja at).

Az eszkoz hasznalatat a — hacsak az igazgato ettél eltéré déntést az adott tanulé vagy tanuld csoport esetében hata-
rozat formajaban nem hoz — foglalkozast tart6 oktaté jogosult engedélyezni.

A foglalkozason a korlatozottan hasznalhatd eszkozoket csak a foglalkozas oktatdsi-nevelési céljdval megegyez6 cé-
lokra lehet hasznalni. gy pl.: jegyzet készitése; kutatémunka; on-line tesztek, kérddivek kitdltése, probléma model-
lezése, hdzi feladat rogzitése, ellenbrzése; szamitdsok elvégzése, vizsgafeladatok gyakorldsa stb.

Az eszk6z8k hasznalata soran az egyenlé bandsmad és esélyegyenléség feltételeit biztositani kell.

Tilos az eszkdzoket az iskoldban, a foglalkozdsokon az igazgaté vagy oktatd utasitasa vagy hozzéjérulasa nélkiil kép-
és/vagy hangfelvétel készitésére hasznalni, felvételeket harmadik személlyel megosztani, a kdzosségi médidba fel-
télteni.

12.3.3 A tiltdsok, illetve korlatozasok ellenérzése (Korm. r. 4.§)

Ha arra utald informacié merdil fel, hogy a tanulé tiltott targyat vagy haszndlataban korlatott targyat engedély nélkiil
tart birtokdban, akkor a szabalyok betartdsdt az oktatd jogosult ellendrizni és a térgyat atvenni.

A) Ha a tanulé feltételezhetSen
- akozbiztonsagra kiilndsen veszélyes eszkézt,
- atizennyolcadik életévét be nem toltétt személy részére nem értékesithetd terméket
- engedély nélkil korlatozottan haszndlhatd eszkozt
tart maganal, az oktaté felszélitja a tanulét a targy atadésara;
amennyiben felszdlitas ellenére a targyat nem adja at, felszdlitja a tanulét annak igazolasara, hogy a tiltott
targy nincs a birtokaban (Korm. r. 4. § (2));
az oktatd a tanulmanyi rendszerben (E-napldban és az E-ellenérzében) értesiti a térvényes képvisel6t a
tanuld kotelességszegésérdl

B) Ha olyan tiltott targyat tart magdnal feltételezhetéen a tanuld, amelynek birtokldsa szabdlysértési eljarast
von maga utdn vagy jogszabaly altal biintetendd:
- az oktato felszdlitja a tanuldt a targy dtadasdra;
- amennyiben felszélitds ellenére a targyat nem adja &t, felszélitja a tanulét annak igazoldsara,
hogy a tiltott targy nincs a birtokaban;

- ésezzel egyidejlileg értesiti az igazgatot, aki értesiti...
- arenddrséget
- atanuld tdrvényes képvisel§jét. (Korm. r. 4. § (1))

A tiltasra, illetve a korlatozdsra vonatkoz6 szabalyok megszegését az iskola hazirendje (Szkr. 96. § 6. pont) szerinti
fegyelmezd intézkedést kell alkalmazni, azzal, hogy a tiltott targy birtokldsa/hasznélata esetén, illetve a korldtozasok
visszatér6 megszegése esetén az igazgatd jar el és dont a sziikséges fegyelmezd intézkedésrél. Amennyiben az tigy-
ben fegyelmi eljaras indult (Szkt. 51. § (2) 8. pont), a tanuldk, illetve a képzéshen részt vevs személyek fegyelmi
ligyeiben az oktatdi testiilet dént.

A korldtozdsok visszatéré megszegése esetén az igazgatd is dénthet hatdrozatban arrél, hogy a tanulé meghatarozott
ideig, de legfeljebb fél évig a hasznalatdban korlatozott eszkézt az iskoldban nem birtokolhat és nem hasznalhat.
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12.34 A tiltott, illetve korlatozottan haszndlhaté eszkozok atvétele, tiroldsa és ataddsa ellenérzése
(Korm.r. 3.§)

A hasznélataban korlatozott targy az intézménybe (iskolaba) bevihets azzal, hogy a tanuld a hasznalatdban korlato-
zott targyat a foglalkozas megkezdése el6tt 12.3.2 pontja szerint leadja és a foglalkozas befejezését kévetSen visz-
szakapja.

A) A hasznélatban korldtozott targyra vonatkozo szabélyok visszatéré megszegése esetén az oktaté a targyat 4tveszi
és as atadja az igazgaténak, aki elzart helyen tarolja visszaadasaig és a fegyelmezd intézkedésrél sz616 dontés kdzlé-
sével egy idében
a) a tanuld térvényes képvisel§jének;
b) ha a tanulé a 18. életévét betéltdtte, a tanuldnak vagy
c) ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik személy-
nek
atadja az atvétel id6pontja szerinti dllapotban.

B) A tiltott targyat az igazgaté (akadélyoztatasa esetén az SZMSZ-ben kijeldlt helyettese) veszi at és elzart helyen
tarolja visszaaddsaig.

A tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zérja ki — jogszabalyban foglaltak (1asd: Korm.r. 3.§) kivételével
a) a tanuld térvényes képvisel6jének;
b) ha a tanulé a 18. életévét betdltétte, a tanulénak vagy
c) ha kétséget kizaroan megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a harmadik sze-
mélynek

kell az atvétel id6pontja szerinti allapotban visszaadni.

12.3.5 Tovabbi rendelkezések

A) Atiltott és haszndlatukban korldtozott targyak hasznalataval kapcsolatban a dudlis képzdhelyen a dudlis képzé-
hely a sajat szabalyai szerint jar el.

B) A tanulé és az intézmény (iskola) kézos érdeke, hogy a tanuld foglalkozésokon sziikséges felszerelése, eszkozei
rendelkezésre alljanak. Ezek hidnyat a foglalkozas megkezdésekor jeleznie kell. A tébbszéri hidnyossag fegyel-
mez6 intézkedést vonhat maga utdn. A fegyelmezés nem jelentheti az érdemjeggyel (pl.: elégtelen (1)) térténé
biintetést.

C) Aziskolaba behozott targyakért és eszkdzokért eltulajdonitdsuk, megrongélasuk esetén az intézmény felelgssé-
get nem vallal, rendérség bevonasat nem kezdeményezi. Ez vonatkozik az iskoldba behozott készpénzre, bank-
kdrtydra és értéktdl fliggetleniil barmely értéktargyra.

D) A folyosdi tanuloi szekrények a szakképzé intézmeényi foglalkozasokhoz sziikséges felszerelés elhelyezésére szol-
galnak. A zérasukrdl minden haszndlé sajat maga gondoskodik. A szekrények rendjéért az azt hasznalék felel@sek.
Az iskolai felszerelés a foglalkozas utan a szekrényben hagyhatd, de az eltdint targyakért az intézmény (iskola)
nem vdllal felelgsséget.

E) Kerékpart mindenki a sajat felelGsségére helyezhet el az iskolai kerékpartaroldban. Az iskola teriiletén azokkal
kozlekedni, rajuk lini tilos, csak tolni szabad. Gordeszkat, és mas mechanikus, kézlekedésre szolgald sportszert
az iskolaba bevinni és hasznalni tilos.
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12.4 Azintézményi helyiségek, berendezések, eszkézok hasznélatanak szabdlyai

A tanulénak joga van a szakképzG intézmény és a gyakorldhelyek épiiletének, berendezéseinek, felszereléseinek és
a rendelkezésére bocsatott taneszkézoknek rendeltetésszer(i hasznalatara, a hasznalatra vonatkozé szabalyok be-
tartdsa mellett. A tanuldk a szakképzd intézmény épiileteiben, tantermeiben a tanitasi idé alatt tartézkodhatnak. A
szakképzd intézmény épiileteinek nyitdsa és zarasa a portds munkakdori feladata.

A tanuld kételes lgyelni kérnyezetének, az altala hasznélt eszkdzoknek a rendben tartdsara, azok megévasara,
balesetmentes haszndlatdra. A tantermek esztétikussd tételét az osztalyok végzik az osztalyfénok irdnyitasaval.
Atanterem berendezéséért, leltari targyainak megdrzéséért, allaguk megdvasaért a tanuldk felelnek. A tanitas befe-
jeztével a tanuldk kételesek az osztdlyt tisztan és rendben hagyni, a villanyt lekapcsolni, az ablakokat becsukni. Ennek
betartasaért a hetesek felelnek. Amennyiben valaki a terem berendezését megvaltoztatja, koteles annak helyredlli-
tésérol a foglalkozas befejezése utén a legrévidebb idén beliil gondoskodni.

A tornateremben, a tanirodakban, a szdmitastechnikai termekben, a kényvtérban a tanuldk csak tanari feliigyelettel
tartdzkodhatnak, az eszk6zoket csak tanari engedéllyel, rendeltetésszeriien lehet hasznalni. Eszlelt rendellenesség
esetén azonnal kell sz6Ini az oktaténak, aki a sziikséges intézkedést megteszi. A helyiség berendezéseiért, felszere-
léseiért, eszkdzeiért a tanuldt anyagi felel&sség terheli. Az 6rakézi sziineteket a tanulé a folyosén téltheti.

12.5 Azintézményi helyiségek, eszk6z6k hasznélatanak korlatai

A szakképzé intézmény szorgalmi idében 7 6ratél 20 6raig tart nyitva (kivéve barmely elére nem lathaté esemeény,
szlikséghelyzeti intézkedés), szombaton, vasdrnap és munkasziineti napokon zérva van, kivéve, ha az igazgaté enge-
délyével rendezvény zajlik. Az évkozi és a nydri tanitdsi sziinetekben az igazgaté 4ltal meghatérozott tigyeleti rend
szerint alakul a nyitvatartds. A szakképzd intézmény épiileteinek szokdsostdl eltérd nyitasara és zarasara az igazgaté
adhat utasitast. Az ligyeleti idén kiviil csak a beosztdsuk szerint munkat végz6 dolgozok tartézkodhatnak az épiilet-
ben. Idegenek csak engedéllyel tartézkodhatnak a szakképzd intézmény teriiletén.

koztatd elektronikai eszk6z hasznalata tilos. A kényvtarat a tanuld a kifiiggesztett nyitvatartasi id6 alatt kélcsénzés,
helyben olvasds céljara ingyenesen veheti igénybe. A kényveket 4 hétre lehet kélcséndzni, egyes kényvek kdlcsdnzési
idejét a kényvtaros korldtozhatja. A tanuld a kikélcsdnzétt kényvekért anyagi felel6sséggel tartozik, az okozott kart
meg kell téritenie.

Rendkiviili osztdlyrendezvények céljdra a tanuldk igénybe vehetik a tantermet az igazgatd engedélyével. A sz6rakoz-
taté elektronikai eszkdzoket tanitasi idén kiviil a rendezvényeken, tanitasi idében csak a rendezvényekre vald felké-
sziileshez az osztalyféndk engedélyével lehet hasznalni. A szakképz intézmény egész teriiletén tilos a dohdnyzas és
a nyilt lang hasznalata.

12.6 A kartéritési felelGsség

Ha a tanulét a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével dsszefiiggésben kar éri, akkor az igazgatotol kérheti k-
ranak megtéritését. Nem jar kdrtérités, ha a kart a tanulé énhibajabol sajat maga okozta. Ha a tanulé a létesitmény
hasznalata soran kart okoz vagy karokozast észlel, azonnal kételes jelenteni az osztalyfénéknek, az igazgatdhelyet-
tesnek vagy a gondnoknak. Ha a tanul6 az iskoldban a tanulmanyi kitelezettségeinek teljesitése kdzben vagy a szak-
mai gyakorlati oktatason kart okoz, akkor fegyelmi és kartéritési felelésségre vonasnak van helye a szakképzési tér-
vényben meghatarozott médon.

e Szdndékos kdrokozds esetén a tanulé vagy sziil§je a teljes kart koteles megtériteni.
e Gondatlan kdrokozas esetén a kdr értékének maximum 50%-anak mértékéig kotelezhetd kartéritésre a ta-
nulo.

A kartérités mértékét az igazgatd a tanuld szocidlis helyzete alapjan méltanyossagi alapon mérsékelheti. A vissza-
szolgaltatasi kotelezettséggel atvett dolgokban keletkezd hianyokért teljes kartéritéssel tartozik a tanuld.
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13. A SZAKKEPZO INTEZMENY ALTAL SZERVEZETT, A SZAKKEPZO INTEZMENY SZAKMAI
PROGRAMJANAK VEGREHAJTASAHOZ KAPCSOLODO, SZAKKEPZG INTEZMENY Ki-
VULI RENDEZVENYEKEN ELVART MAGATARTAS

13.1 Aviselet, a megjelenés szabalyai

A tanul6 apoltan, tisztan, az alkalomhoz, illetve a foglalkozas jellegéhez illg, illetve elirt 6ltozékben (pl. védruhazat
egyes dgazatoknal; tornaruha testnevelés drakon; linnepi éltézet jeles alkalmakon), kulturalt viselkedést tanusitva
vegyen részt az intézmény életében. A ruhdzatot, az ékszereket — ideértve a testékszereket is —, az egyéb testi és
ruha-kiegészitéket Ugy kell megvalasztani, hogy a balesetveszély, az egészség veszélyeztetése kizarhatd legyen és ne
akadalyozzak az eléirt feladatok, kiilondsen a szakmai oktatas soran teljesitendd feladatok maradéktalan teljesitését.
A tanulé viseletének, kiilsé megjelenésének 6sszhangban kell dlinia az iskola nevelési elveivel (Iasd: Szakmai prog-
ram), az nem sértheti méasok valldsi, személyiségi jogait, nem zavarhatja az oktaté-neveld munkat, masokban rossz
érzést, megbotrankozast nem kelthet. A tanulé az intézményen beliil, zart térben fedetlen fével, sapka, kapucni,
csuklya viselése nélkiil kételes megjelenni. Ha a tanulé a fentieket figyelmen kiviil hagyja, az oktato joga és kotele-
zettsége a tanuld felé észrevételt tenni, a tanuldnak kotelessége véltoztatni a hdzirendnek megfeleld megjelenés
érdekében.

Az ékszerek elvesztése esetén az intézmény felelGsséget nem villal, az elvesztés koriilményeit nem vizsgélja.

13.2 Aziskolaban és az iskolan kiviili rendezvényeken elvart magatartas szabdalyai

Az intézmény teriiletén és a szakképz6 intézményi rendezvényeken a tanulék nem dohanyozhatnak, és szeszes italt,
kabitd hatasu szert sem fogyaszthatnak. Amennyiben a tanulé a kételez6 vagy nem kételezd foglalkozason, illetve
barmilyen mas az intézményben vagy intézményen kiviili iskolai rendezvényen alkohol vagy kébitészer befolyasolt-
saga alatt jelenik meg, a tobbi tanul6tdl el kell kiiloniteni, és értesiteni kell a sziil6t, aki koteles gyermekét a befolya-
soltsdg idejére elvinni az iskolabdl.

Az osztalyfénok hataskore eldonteni, hogy az altala szervezett és lebonyolitott programokon melyik tanulé vesz részt,
s ez nem vitathato. Az iskolaban az osztalyfénok munkdjat hetesek segitik.

A szakképz6 intézmény nem a parkapcsolatok elsédleges szintere, ezért a kirivé szexudlis magatartasformak kerdi-
lendGk az iskola teriiletén, az iskolai foglalkozasokon, programokon, rendezvényeken.

A tanuldk viselkedése iskolan beliil és kivill is fegyelmezett, kulturalt, alkalomhoz ill6 legyen, amely mellézi az egy-
madssal vagy masokkal szembeni fizikai és lelki erszakot, testi fenyitést, megaldzé bandsmddot. Minden tanulénak
elemi kételessége az emberi kapcsolatok, az udvariassag szabdlyainak maradéktalan betartasa. Ezt a tanuléi maga-
tartast varjuk el az internetes kdzésségi oldalakon is.

13.3 Testnevelési és sportfoglalkozasokra vonatkoz6 szabalyok

A testnevelési 6rara induld tanuloknak az érat megel8z6 sziinetben a féépiilet erre kijelslt bejaratandl, az épiileten
beliil kell gyiilekeznitik. A féépiiletbdl az osztalyok becsengetéskor egyiittesen vonulnak at a tornaterembe testne-
veld tandruk kiséretével. A tanulé a tornateremben csak oktaté feliigyeletével tartézkodhat.

A foglalkozdson valé részvételhez minden tanuldnak valtéfelszereléssel (cip8, pol6, melegits, nadrag) kell rendelkez-
nie, ami nem azonos a napi ruhazattal. A valtofelszerelés obszcén, tragar, kirivo feliratoktdl, dbraktdl, képektél men-
tes legyen. A foglalkozésok ideje alatt a testékszerek viselete (fllbevald, piercing, éra, nyaklanc, gy(ird, karkotd stb.)
tilos és balesetveszélyes, ezért koteles a tanulé a tanar felszolitasara ezeket eltévolitani. Hosszu haj (ami tarké mé-
gott dsszefoghatd) esetén hajgumi hasznalata kételezd.

A szakképz6 intézmény testnevelési foglalkozasai al6l — szakorvosi javaslat alapjan - a szakképz6 intézmény iskola-
orvosa mentheti fel a tanuldkat részlegesen vagy egy tanévre vonatkozdan. Az idészakosan vagy allandé jelleggel
felmentett tanuldnak az éran jelen kell lennie, vagy igazgatdi engedéllyel az iskola épiiletében is tartézkodhat. A
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kételez6 benntartdzkodas aldl csak akkor mentesiil, ha az dra az elsé vagy utolsé drara esik. A kénnyitett testneve-
lésre utalt tanuld koteles a testnevelési foglalkozdsokon részt venni. A gydgytestnevelésre utalt tanuld koteles részt
venni a gyogytestnevelés foglalkozasain.

A szil6 indokolt esetben kérheti gyermeke szdmadra a testnevelési foglalkozés aléli felmentést, vagy a testnevel6
oktato is dénthet réla egyéni mérlegelés alapjan. Az alkalmilag felmentett tanulénak az osztéllyal azonos helyen kell
tartézkodnia.

A felszerelés hidnya miatt a tanuld foglalkozas alatti munkaja nem értékelhetd. A felszerelés rendszeres hidnyossaga
fegyelmi vétség, ezért fegyelmezd intézkedést von maga utdn. A foglalkozasrdl vald hianyzasok és a felszerelés his-
nya miatt elmaradt osztélyzatok a délutani foglalkozdsok keretében pétolhaték annak érdekében, hogy a tanuld fél-
évkor és év végén osztdlyozhatd legyen, és a hidanyzasa se haladja meg a 30%-ot.

Sporteseményeken, versenyeken kérjlik, hogy az iskolai logéval ellatott polét viselje a tanuld.

13.4 A gyakorlati foglalkozdsokra vonatkozé szabalyok

A szakdcs, a cukrdsz, a vendégtéri szakember szakmai képzés tanuldi a gyakorlati foglalkozdsokon, a munkahelyi
gyakorlatokon és a szakmai vizsga gyakorlati vizsgarészén az altaldnos szabalyoktdl eltéréen, munkaruhdban és az
azt kiegészitd felszereléssel kételesek megjelenni. A megjelenést érintéen a vendégtéri szakember képzésben to-
vabbi szabaly, hogy tiltott a piercing hasznalata és a mar meglévd tetovalast el kell takarni.

A szakacs, a cukrdsz és a vendégtéri szakember képzés tanuldi szdmdra a kételezé munkaruhat az intézmény bizto-
sitja. A kotelezé felszerelés a szakdcs és cukrasz tanuldk esetén 2 db konyharuha, a vendégtéri szakember tanuldk
esetén pedig a kétényzsebben hordott nyolcféle pincérfelszerelés, zsebkendd és golydstoll. A kotelezé munkaruhét
az iskola biztositja, a felszerelésrél a tanuldnak kételessége gondoskodni.

A kereskedelmi értékesité szakmai képzés tanuldi a gyakorlati foglalkozdsokon, a munkahelyi gyakorlatokon és a
szakmai vizsga gyakorlati vizsgarészén az adott munkahelyen elvért formaruhaban kételesek megjelenni.

A gyakorlati foglalkozasokon a tanulok magatartasa, viselkedése feleljen meg a szakma sajatossagainak; a balesetek
elkeriilése érdekében tartsék be a biztonsagi elSirasokat, az elvégzend6 munka hatékonysaga érdekében az érikra
pontosan érkezzenek, és az 6rak alatti beszélgetést keriiljék.

13.5 A szakképz6 intézmény linnepi 6ltézéke

Az iskolai tinnepségek, innepélyes események, a tanulmanyok alatti és a tanulméanyokat lezaré vizsgak, tovabba az
intézmény hirnevét dregbitd rendezvények kiemelt eseményei az intézmény életének, amikor minden tanulétél és
oktatotdl elvart, hogy iinnepi 6ltézékben jelenjen meg. Ezeken az alkalmakon kerlilends a farmer és a sportcipd
viselete.

A lanyok tnnepi 6ltozéke:
e matrozbliz, érettségire éplilé szakképzésben fehérbliz, s6tét szoknya vagy nadrag/kosztiim, alkalomhoz
ill6 cipé
A fitk Gnnepi 6ltozéke:
e fehéring, s6tét tonusu nadrag vagy 6ltény, nyakkendd, alkalomhoz ill§ cip6

13.6 A vizsgakon valé megjelenés, viselkedés

A vizsgak (osztdlyozo vizsga, kiilénbozeti vizsga, dgazati alapvizsga, javitdvizsga, érettségi vizsga, szakmai vizsga) a
vizsgazok tuddsanak, a felkészitsi munka hatékonysaganak a fokmérdi. Egyben lehet8séget adnak arra, hogy a vizs-
gabizottsdgok tagjai tajékozddjanak a vizsgdzok neveltségi szintjérél, a vizsgahoz, a szakmajukhoz vald viszonyukrél,
érettségiikrél. Minden tanul6tdl elvarjuk, hogy linnepi 8ltézékével - a vizsgak elsé percétsl kezdve a vizsgak zarasaig
(eredményhirdetés) — tisztelje meg ezt az alkalmat és az iskolai linnepi 6ltézékben jelenjen meg.
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A szakmai vizsgak gyakorlati vizsgarészén a tanult szakma sajatossaganak megfelel§ éltézékben kell megjelenni.
(Lasd a gyakorlati foglalkozasokra vonatkozé szabélyok!)

Avizsga minden szerepl&jétdl (vizsgazotol és vizsgaztatdtdl) elvarjuk a fegyelmezett, udvarias, tiirelmes magatartast,
amellyel tiszteletben tartjuk masok emberi méltdsagat, jogait.

14. A TANULOK ERTEKELESI MODJAI

Az oktatd a tanév elsd drajdn ismerteti a tanuldkkal a tantdrgyi évkdzi értékelés, valamint a félévi és tanév végi osz-
talyozas rendjét.

14.1 A tanuldk évkozi teljesitményének értékelése

14.1.1 Az évkozi értékelés formai

e irasbeli témazard dolgozat
irasbeli ropdolgozat
szbbeli felelet

beszamolo

gyakorlati feladat
kisérettségi

hazi feladat

projektmunka

6rai munka

masik intézménybdl hozott értékelés
orai feladat

e-learning feladat

teszt feladat

feladatlap

L ]

14.1.2 Azirasbeli feladatok értékelési aranyai

1) Altalanos szabaly, amelyet minden tantargy esetében kdvetni kell (kivétel a 2. pontban szerepl6 ter-
mészettudomadnyos tantérgyak):
40-54% elégséges
55-69% kozepes
70-84% j6
85-100% jeles

2.) A matematika, fizika, kémia tantargy esetében alkalmazott aranyok:
30-49% elégséges
50-69% kozepes
70-84% 6
85-100% jeles

14.1.3 A dolgozatiras szabdlyai és a javitas hatdrideje

A témazdro dolgozatot, nagydolgozatot egy héttel a megirdsa eltt be kell jelenteni a Kréta rendszeren keresztiil. A
témazérd dolgozat legfeljebb 90 perces idétartamban irathaté. Naponta legfeljebb 2 témazard dolgozat irathato,
osszesen 90 perc id6tartamban.

Zaro évfolyamokon a préba-vizsgadolgozat irdsara a vizsgaszabalyok alkalmazhaték; egy tanitasi napon csak egy ilyen
dolgozat irathato.
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A dolgozatokat 15 tanitasi napon beliil ki kell javitani, az oktaté hivatalos tivolléte esetén a hataridé a tavollét ide-
jével meghosszabbodik. A hataridé tillépése esetén az érdemjegyet a tanuld nem kételes elfogadni.

Az évfolyamdolgozatok idGpontjat az adott munkakézsség munkaterve rogziti.

14.1.4 Az érdemjegyekrdl

Az érdemjegyeket az oktatd folyamatosan régziti a KRETA rendszerben, amelynek ajanlott szama

e heti0,5-1 6rds tantargy esetén félévente minimum 2 érdemjegy (id6ben ardnyosan elosztva)
e  heti 2 6rds tantargy esetén félévente minimum 3 érdemjegy (id6ben aranyosan elosztva)
e heti 3 vagy tobb oras tantdrgy esetén  félévente minimum 4 érdemjegy (idében aranyosan elosztva)

14.2 A tanuldk félévi és tanév végi értékelése

A tanul6 félévi és tanév végi osztalyzatait egyrészt évkézi munkaja és érdemjegyei, masrészt a tanulmanyok alatti
vizsgan (az osztalyozo, a kiilonbozeti, a javitdvizsgan) nyujtott teljesitménye alapjan allapitja meg az oktatd. A félévi
s év végi értékeléskor a tanév soran megszerzett valamennyi érdemjegyet figyelembe kell venni. A tanuld félévi
vagy tanév végi osztalyzata az érdemjegyek atlagatdl lényegesen nem térhet el az alabbiak figyelembevételével:

e Azelégséges osztalyzat megadasat az oktatd legfeljebb 1,71 dtlag felett mérlegelheti; ez alatt az osztalyzat

elégtelen.
e A2,00tantargyi atlagot meghaladd érdemjegyek esetén
a. 0,49-ig lefelé kerekités,
b. 0,50-0,70 kozott az oktatd mérlegel
c. 0,71-t6l felfelé kerekitéssel alakul ki az osztélyzat.

Ha a tanulo a félév soran az el6re bejelentett dolgozatirdasok legaldbb felén nem vett részt, az oktatd a tanuldt — vele
egyeztetett idSpontban, de legfeljebb 2 alkalommal - beszamoltathatja az elmaradt témakoérokbél. E célra az oktatd
kijelélheti a 7. drakat is. Ha a tanulé nem jelenik meg a beszémolé idépontjéban, az oktatd feljegyzésben értesiti
errél az igazgatot.

Az osztélyoz6 vizsgardl vizsgajegyz6kényv késziil, amelyet az iratkezelési szabalyzat szerint kell nyilvantartani és ke-
zelni. Az osztalyozd vizsga dolgozatait az irattarban 1 évig kell meg6rizni.

15. AZ INTEZMENYBE TORTENO BELEPES SZABALYAI

Az intézményben elektronikus beléptetd rendszer miikédik. A beléptet6 rendszer hasznélata kételezd.

16. HAZIRENDI KIVONAT DIAKOKNAK

Ne késsél és ne tavozz kordbban, mint ahogyan az megengedett.

Ha hidnyoztdl, idében igazold.

Tiszteld meg az iskolat és programjait azzal, hogy az alkalomnak megfelel§ 8lt6zékben jelensz meg.
Ovd az iskola berendezési targyait, eszkdzeit.

Ugyelj az osztalyterem és a szaktantermek rendjére.

Vigyazz a tisztasagra, a hulladékot ne dobald el, tarts rendet a padodban, szekrényedben.
Védd meg értékeidet, személyes holmidat, a szekrényedet zard be.

Ne hozz magaddal a tandrdhoz szlikségtelen targyakat, eszkdzoket.

Az eltiint targyakért, értékekért az intézmény nem viéllal anyagi felel8sséget.

Ne haszndlj az 6ran meg nem engedett eszkdzoket.

Mindenkivel szemben legyél tisztelettudd, udvarias, figyelmes, tapintatos.

VVVVVVVVVVY
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17. A HAZIREND ELFOGADASA

17.1 A didkdonkormanyzat véleménye

A didkdnkormanyzat a Hazirendet megismerte és véleményét az oktatdi testiilethez eljuttatta.

Kelt: Esztergom, 2024. augusztus 30.

Sp@lars davdes. 2tndka.

Szakdcs Raména Renata
a didkdonkormanyzat képviselGje

17.2 Az oktatdi testiilet dontése

Az oktatoi testiilet a 2024. augusztus 28-an megtartott értekezletén jelen Hazirendet elfogadta.

Kelt: Esztergom, 2024. augusztus 28.

ighzgatd

X
DLy & dihoans

Szekeres Istvanné
az oktatdi testiilet képvisel&je

17.3 A Hazirend jovahagyasa

A Hazirendet jovahagyom.
Kelt: Esztergom, 203 k. 08. 3.

Hana Gyorgy
foigazgatd ¥

A hazirend jovahagydsaval egyetértek.

Kelt: Esztergom, LG h. Cgo/(:}

Kovécs famas
kancellar
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ESZC BALASSA BALINT
GAZDASAGI TECHNIKUM ES SZAKKEPZO ISKOLA

Hazirend mellékletei

ESZTERGOM
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